
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Saúde 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

Secretaria Municipal de Administração, fazenda e Gabinete 

Secretaria Municipal de Educação 

Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos 

Responsável Pela Demanda: 

Cleber Martins de Oliveira 

Zeila Mara de Almeida Mota Araújo 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Elias Alexandre de Souza 

Matrícula: 

014.381.106-18 

095.757.966-75 

171.101.508-36 

069.341.336-09 

101.307.476-96 

E-mail:  

licita.marmelo@hotmail.com 

Telefone: 

(35) 3625-1233 

Objeto: 

( x  ) Serviço  não continuado 

(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Material de consumo 

(    ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(  X ) Dispensa de licitação 

(    ) Inexigibilidade 

(    ) Pregão Eletrônico 

(    ) Concorrência 

(    ) Adesão a Ata de Registro de Preço 

(    ) Pregão Presencial 

 

1  Justificativa da necessidade da contratação:  

A prestação de serviço visa realizar manutenção preventiva nos 

equipamentos de informática da administração pública municipal, suporte de 

redes de computadores para garantir o funcionamento da estrutura 

administrativa.  

 

 

 



 
2  Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

DESCRIÇÃO Unid Adm 
Saúde Assis. 

Social 
Educ. Obras Total 

Manutenção de Equipamentos 
de informática 

(Microcomputadores e 
Redes) 

Horas 90 

 
 

90 

 
 

45 

 
 

100 

 
 

15 

 
 

340 

 

3  Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e 

vigência: 

Prazo: Abril de 2024. 

Vigência: 31 de dezembro de 2024. 

 

 

4  Créditos orçamentários 

Administração: 
Ficha: 55 
Fonte: 1.500.000.0000 
Educação: 
Ficha: 176 
Fonte: 1.500.000.1001 
Assistência Social: 
Ficha: 408 
Fonte: 1.500.000.0000 
Saúde: 
Ficha: 367 
Fonte: 1.500.000.1002 
Obras: 
Ficha: 460 
Fonte: 1.500.000.000 
 
 
 

5  Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: Gestor de Contrato: 

Márcio Aurélio Ribeiro Jales Hiani Ribeiro da Silva 

 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Cleber Martins de Oliveira 

Elias Alexandre de Souza 
Zeila Mara de Almeida Mota Araújo 
 
Cotação de preços: 
Anita Santolia da Silva Rodrigues 
 
 
 

Fiscal de Contrato: 

Anita Santolia da Silva Rodrigues 
Isabel Cristina da Mota Oliveira 
Denise da Silva Santos 
Patrícia dos Santos Ribeiro Amaral 

Antonio Junior de Campos 

  



 
 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

 

Marmelópolis, 01 de Abril de 2024 

 

 

 

___________________________ 

Cléber Martins de Oliveira 

Secretário Municipal de Saúde 

 

 

_____________________________ 

Zeila Mara de Almeida Mota Araujo 

Secretária Municipal de Assistência Social 

 

 

______________________________ 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

Secretário Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

 

 

_________________________ 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Secretária Municipal de Educação 

 

 

 

_________________________ 

Elias Alexandre de Souza 

Secretário Municipal de Obras e Serviços Urbanos  
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