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LEI MUNICIPAL N°. 1.111/2026

“Cria o Arquivo Publico do Poder Executivo
do Municipio, a Comissdo Permanente de
Avaliagio  Documental e dd outras
providéncias.”

A Camara municipal de Marmeldpolis, Estado de Minas Gerais, aprova e eu, Prefeito
Municipal, com base no art. 78, inciso III, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a prote¢do especial a
documentos de arquivos, como instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos de prova e informag&o.

Art. 2°. E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos publicos
municipais, cuja consulta sera franqueada de forma 4agil e de forma transparente pelo Poder
Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida
privada, da honra e da imagem das pessoas.

Art. 3°. Considera-se arquivo publico, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por 6rgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas
ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos, em decorréncia do exercicio
'de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte da informag@o ou a natureza dos
‘documentos.

Art. 4°. Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes
'técnicas referentes a sua produgdo, classificagdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento
‘de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminag¢édo ou recolhimento
'para guarda permanente, que assegura a racionalizac¢éo e a eficiéncia dos arquivos.

'Art. 5°. Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios, diretrizes e
'programas elaborados e executados pela Administragdo Publica Municipal de forma a
'garantir a gestdo, a preservagdo e o acesso aos documentos publicos municipais, bem como
a prote¢do especial a arquivos privados, considerados de interesse publico e social para o
municipio de Marmelopolis, MG.

Art. 6°. Fica criado o Arquivo Publico Municipal, como O6rgéo integrante do Poder
'Executivo, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo, tendo as seguintes
competéncias:

I — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa, visando a
gestdo documental e a prote¢do especial aos documentos de arquivo, qualquer que seja o
suporte da informagdo ou a sua natureza;

II — implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
produzidos, recebidos e acumulados pela inistragdo publica municipal}
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[II — promover a organizagdo, a preservagio e o acesso aos documentos de valor permanente
ou histérico recolhidos dos diversos 6rgdos da administragdo municipal;

IV' — Elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de gestdo dos
idocumentos, inclusive dos documentos digitais, para a organizagdio e funcionamento do
protocolo e dos arquivos integrantes da administragdo municipal;

V — Coordenar os trabalhos de classificagdo e avaliagio de documentos publicos do
municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Codigos de Classificagio e
das Tabelas de Temporalidade e Destinagio de Documentos dos orgidos e entidades da
administragdo piblica municipal;

VI — Autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de valor
permanente, na condi¢@o de institui¢do arquivistica publica municipal, de acordo com a
determinagdo prevista no art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991;

VII — Acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histoérico para o
iArquivo Publico Municipal, procedendo ao registro de sua entrada no referido orgdo e ao
encaminhamento de cdpia desse registro as unidades de origem, responsaveis pelo
'recolhimento, além de assegurar sua preservacio e acesso;

iVIII — Promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis pelas
atividades arquivisticas;

hX — Promover e incentivar a cooperagdo entre os érgdos e entidades da Administragido
Puablica Municipal, com vistas a integracio e articulagéo das atividades arquivisticas;
|

X — Promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo Publico Municipal, bem como
garantir o acesso aos documentos publicos municipais, observadas as restri¢des previstas em
lei;

XI — Realizar projetos de agio educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e preservar o
patrimdnio documental sobre a histéria do municipio.

Art. 7°. O Arquivo Publico Municipal poders, ainda, custodiar o acervo de valor permanente
ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores, mediante acordo de
cooperagdo firmado entre os chefes dos poderes Executivo e Legislativo municipais,
constituindo, cada um, fundo documental préprio.

Art. 8°. Compete ao Arquivo Piblico Municipal:

| — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no ambito
do Poder Executivo Municipal;

II — Estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcionamento dos arquivos
setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

III — coordenar e orientar os trabalhos de classifica¢édo e avaliag@o de documentos publicos
do municipio, aprovar os Planos de Classificagio e Tabelas de T mporalidade e Destinagéo
de Documentos dos ¢rgdos e entidades da administragio public municipal, bem como as
atualizagdes periddicas que ocorrerem nos respectivos instrumentos; . \
\
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IV — Orientar ¢ acompanhar, junto aos érgdos setoriais, a implementago, coordenagio e
controle das atividades, normas e rotinas de trabalho relacionadas a gestdo de documentos
nos orgaos setoriais e seccionais;

V — Promover a dissemina¢do de normas técnicas e informagdes de interesse para o
;aperfeic;oamento dos orgaos setoriais;

VI — Promover a integragdo das agdes necessarias & implementagio de sistema, mediante a
adocdo de novas tecnologias de comunicagdo e informagio, com vistas a racionalizagio de
procedimentos e modernizagdo de processos;

|

VII — estimular e promover a capacitago, o aperfeigopamento, o treinamento e a reciclagem
dos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo;

iVIII — Elaborar, em conjunto com os 6rgédos setoriais planos, programas e projetos que

visem ao desenvolvimento, agiliza¢do e aperfeicoamento da gestdo de documentos ou das
atividades de arquivo, bem como acompanhar a sua execugio;

Art. 9°. Compete aos 6rgdos setoriais:

|

I — Implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em
!seu ambito de atuagdo, em conformidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Publico
Municipal;

|

IT — Implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu 4mbito de atuagio,
relativamente a padronizagdo dos procedimentos técnicos referentes as atividades de
produgdo, classificagdo, registro, tramitagdo, arquivamento, empréstimo, consulta,
;expedigﬁo, avaliagdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e preservagdo de documentos
ao Arquivo Publico Municipal, visando o acesso aos documentos e informagdes neles
contidas;

Art. 10. O Arquivo Publico Municipal podera contar com um sistema informatizado de
gestdo arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no “e-arq” Brasil,
destinado a operacionalizagd@o, integra¢do e modernizagdo dos servigos arquivisticos dos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, em especial no que tange as
atividades de protocolo e disseminagdo de informagdes.

Art. 11. Sdo arquivos publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, por orgdos e entidades publicos de dmbito municipal, em decorréncia de suas
fun¢des administrativas e legislativas.

Paragrafo Gnico: Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos
por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo; por pessoas fisicas e
juridicas que, embora se submetam a regime juridico de direito privado, desenvolvam
atividades publicas, por forga de lei; pelas empresas publicas, sociedades de economia mista,
fundag¢des privadas instituidas por entes politicos e territoriaif e pelas concessiondrias e
permissiondrias de servigos publicos referentes a atos praticad(gs no \exercicio das fungdes
delegadas pelo Poder Publico Municipal.
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Art. 12. As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo tnico do art. 11 competem
a responsabilidade pela preservagdo adequada dos documentos produzidos e recebidos no
exercicio de atividades publicas.

Art. 13. Os documentos publicos municipais sdo identificados como correntes,
intermedidrios e permanentes.

§1°. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem

movimentagdo, constituem objeto de consultas frequentes.
!
§2°. Consideram-se documentos intermedidrios aqueles que, néio sendo de uso corrente nos

orgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam sua elimina¢io ou
recolhimento para a guarda permanente.

§3°. Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério
e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 14. A eliminagdo de documentos produzidos e recebidos pela administragdo publica
municipal e por instituigdes municipais de carater ptblico s6 devera ocorrer se prevista na
tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade, mediante autoriza¢do do
Arquivo Publico Municipal conforme determina o art. 9° da Lei Federal n°® 8.159-1991, e de
|acordo com a Resolugdo n° 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ) que dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no
ambito dos 6rgéos e entidades integrantes do Poder Publico.

!Art. 15. Os documentos de valor permanente sdo inalienaveis e imprescritiveis, de acordo
com o artigo 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e ficara sujeito a responsabilidade penal,
c1v1l e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social, de
acordo com o artigo 25, da mesma Lei.

Art. 16. O Arquivo Publico Municipal devera constituir uma Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos (CPAD), que terd a responsabilidade de realizar o processo de
andlise dos documentos produzidos e acumulados nas unidades setoriais do municipio, com
vistas a estabelecer prazos para sua guarda nas fases corrente e intermedidria e sua
destinagdo final, ou seja, eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, os quais
deverdo integrar a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo.

Paragrafo tinico: A Comissdo Permanente de Avaliagio de Documentos serd composta,
preferencialmente, em nimero impar, e integrada por profissionais das seguintes éreas:

I — servidor efetivo designado pelo Prefeito;

IT — profissional da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

EIII — profissional da area de administragdo e finangas; N\

IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem O%documentos com amplo
conher.:lmento das competéncias e atividades desempenhada pelo & gdoa qual representa;

‘V Representante do Arquivo Publico Municipa
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Art. 17. Séo atribui¢des da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD):
|

I — realizar e orientar o processo de identificagdo, andlise, avaliagio e selecdo da
documenta(;ao produzida recebida e acumulada no seu dmbito de atuagdo, com vistas ao
estabelecimento dos prazos de guarda e a destinagéo final de documentos de arquivo;

Il — elaborar e atualizar Planos de Classificagio de Documentos e de Tabelas de
Temporahdade de Documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de seus

respectivos orgdos, bem como, propor critérios para orientar a sele¢io de amostragens dos
documentos destinados a eliminagéo;

III — orientar quanto & aplicagdo do plano de classificagdo e da Tabela de Temporalidade;

IV — manter intercimbio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas finalidades
sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber elementos de
informag@o e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agdes;

VII — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao Arquivo
Publlco Municipal, quando for o caso.

Art. 18. Para proceder a identificag@o dos conjuntos documentais a serem analisados caber4
a Comissdo indicar a equipe que proceder a identificagdo desses conjuntos documentais.

Art. 19. Para o perfeito cumprimento de suas atribui¢des, a Comissdo Permanente de
Avaliagio de Documentos poderé convocar especialistas e ou colaboradores de outras areas
que possam assessorar e/ou contribuir com subsidios ao melhor desenvolvimento dos
:trabalhos, dos estudos e das pesquisas técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos
;de trabalho em carater eventual.

| . . ~ -~
Art. 20. Os trabalhos a que se referem os artigos 3° 4° e 5° desta Lei, ndo serdo
remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribuigdes proprias dos cargos ou fungdes e
considerados como de servigo publico relevante.

Art. 21. Concluidos os trabalhos, as propostas de Plano de Classificagio e de Tabela de
Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos oérgdos da
Administragdo Publica Municipal serdo validados pela Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos, devendo a mesma encaminhar os referidos instrumentos ao Arquivo
Publico do Municipio para apreciagio.

Art. 22. Cabe ao Arquivo Piblico do Municipio, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela
de Temporalidade da area fim e submeter os referidos instrumentos ao titular da pasta para
homologagéo e publicagdo.

Art. 23. Para garantir a efetiva aplicagdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, as Comissdes de Avaliagio de Documentos de Arquivo
poderdo solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos/sist_gamas informatizados
utilizados nos protocolos e arquivos de seus respectivos 6rgdos. | \

\ . ..
Art. 24. A execugdo das determina¢des fixadas na Tabela de Temporalidade caberé as
unidades responsaveis pelos arquivos de cada Secretaria. \ . s\\_'
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Art. 25. Caberd ao Arquivo Publico do Municipio, o reexame, a qualquer tempo, da tabela
de temporalidade, bem como decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias
e recolhimentos de documentos ao Arquivo Publico.

Art. 26. Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades finalisticas
nos Orgdos ou entidades da administragdo publica municipal que ainda ndo tenham
procedido a avaliagdo destes de acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos das
Atividades Finalisticas.

Art. 27. Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 28. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdio ser declarados de
interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que contenham conjuntos de
documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico
|do municipio.

§1':l A declaragdo de interesse publico e social de arquivos privados serd precedida de
parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial integrada por

especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.
|

§2°. O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas,
1dent1ﬁcados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao piblico mediante
autonzar;ao de seu proprietério ou possuidor.

§3" Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos municipais ficam
classificados como de interesse publico e social.

§4°. A declaragdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica a
transferenc:1a do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal, nem exclui a

responsablhdade por parte de seus detentores pela guarda e preservagdo do acervo.
|
§5°. Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderdo ser doados

ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositados, a titulo revogavel.

Art. 29. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico
e social poderdo receber assisténcia técnica do Arquivo Publico Municipal, ou de outras
instituigdes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para o desenvolvimento
de atividades relacionadas a organizacdo, preservagdo e divulga¢do do acervo.

Art. 30. A alienag@o de arquivos privados declarados de interesse publico e social deve ser
precedida de notificagdo ao municipio, titular do direito de preferéncia, para que, no prazo
maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua aquisi¢ao.

Art. 31. O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura e o quadro
funcional do Arquivo Ptiblico Municipal. /7

Art. 32. E proibida toda e qualquer eliminagdo de documentos"':produ idos, recebidos ou
acumulados pela Administragdo Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes e
atividades, sem a autorizagéo prévia do Arquivo Publico Municipal.
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Art. 33. Ficara quelto a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do art. 25,
da Lei Federal n® 8.159-1991, e da segéio IV, do capitulo V, da lei n® 9.605, de 12 de
|fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em parte, documento de
valor permanente ou considerado, pelo Poder Piblico, como de interesse publico e social.

Art. 34. O Poder Executivo Municipal regulamentaré a presente lei em um prazo maximo de
D0 (noventa) dias, no que couber.

Art. 35. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicago.
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