
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 

Setores Requisitantes: 

Secretaria Municipal de Administração 

Secretaria Municipal de Saúde 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

Secretaria Municipal de Educação 

Comodato da Polícia Militar 

Responsável Pela Demanda: 

Zeila Mara de Almeida Mota Araújo 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Cleber Martins de Oliveira 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

 

Matrícula: 

093.642.056-18 

117.513.936-07 

014.381.106-18 

095.757.966-75 

 

E-mail: 

licita@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35)2735-0016 

Objeto: 

( ) Serviço não continuado 

(  ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra  

(  ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra  

( x  ) Material de consumo 

( ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(   ) Dispensa de licitação - Eletrônica  

(  ) Inexigibilidade 

( x ) Pregão Eletrônico – Ata de Registro de Preços  

(  ) Concorrência 

( ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

( ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO: 

A aquisição de cartuchos de toner e unidade de imagem (cilindro), de uso rotineiro, 

indispensável ao uso das impressoras e consequente manutenção das atividades técnicas 

e administrativas, visa atender a reposição de estoques, conforme demanda dos diversos 

setores da Administração. A descrição dos itens do objeto traz a busca de maior 

qualidade possível, pois a qualidade dos toners pode comprometer as impressoras que 

os utilizam, causando um enorme prejuízo à Administração. A Administração julga 

pertinente a utilização do Sistema de Registro de Preços conforme Art. 3º do Decreto 

Federal 11.462 de 31/03/2023, sendo esta mais viável para a aquisição dos itens durante 

o período de vigência da Ata de registro de preços. 



 

2- Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

 

Descrição Unid Adm Saúde 
Assist 

Social 
Educação 

Pol. 

Militar 
Total 

 

Cartucho de Tinta HP 22 para 

Impressora HP Deskjet D1360, 

colorido, referência C9352AB, 

original HP, ou de qualidade 

equivalente e compatível com a 

impressora. Rendimento aproximado 

de 165 impressões. Embalagem

 indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade de 

no mínimo de 12 (doze) meses no ato 

da entrega. Garantia de no mínimo 

03 (três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

Cartucho de Tinta HP 21 para 

impressora HP Deskjet D1360, 

preto, referência C9351AB original 

HP, ou de qualidade equivalente e 

compatível com a impressora. 

Rendimento aproximado de 190 

impressões. Embalagem indicando 

procedência, volume, prazo de 

validade, razão social e CNPJ. 

Prazo de validade de no mínimo de 

12 (doze) meses no ato da entrega. 

Garantia de no mínimo 03 (três) 

meses para defeitos de fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

20 

CARTUCHO DE CILINDRO PARA 

IMPRESSORA  BROTHER MFC L 2700 DW, 

original brother - REFERÊNCIA: 

DR2340, ou de qualidade equivalente 

e compatível com a impressora. 

Rendimento    aproximado   de 

12.000 impressões. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 01 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

01 

CARTUCHO DE CILINDRO PARA 

IMPRESSORA LEXMARK MX 417 DE, 

REFERÊNCIA 50F0Z00 original 

LEXMARK, ou de qualidade 

equivalente e 

compatível com a impressora. 

Rendimento    aproximado   de 

60.000 páginas. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

06 

 

 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

06 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

14 



 

CARTUCHO DE CILINDRO PARA 

IMPRESSORA BROTHER MFC 6902 DW e 

5902 DW, REFERÊNCIA DR-3440 

ORIGINAL   BROTHER,   ou   de 

qualidade equivalente e 

compatível com a impressora. 

Rendimento aproximado de 

50.000 páginas. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

05 

CARTUCHO DE CILINDRO PARA 

IMPRESSORA BROTHER MFC 5912 DW, 

REFERÊNCIA DR-3602 ORIGINAL   

BROTHER,   ou   dequalidade 

equivalente e compatível com a 

impressora. Rendimento

 aproximado de 

75.000 páginas. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

06 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

06 

 

CARTUCHO DE CILINDRO DA IMPRESSORA 

LEXMARK B2236DW REFERÊNCIA B220Z00 

ORIGINAL ou de qualidade 

equivalente e compatível com a 

impressora. Rendimento    

aproximado   de 

12.000 páginas. Embalagem indicando 

procedência, volume, prazo de 

validade, razão social e CNPJ. 

Prazo de validade de no mínimo de 

12 (doze) meses no ato da entrega. 

Garantia de no mínimo 03 (três) 

meses para defeitos de fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

02 

 

Kit refil de TINTA/CORANTE, 

original, – CORES BLACK, MAGENTA, 

AMARELO, CYAN (AZUL) 

-  PARA  IMPRESSORA  CANON  G 

3111, original canon - REFERÊNCIA:  

Gl  190,  ou  de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora. Bisnagas Black 

com 135 ml, bisnaga amarelo, cyan 

e magenta com 70 ml. A combinação 

de cores tem rendimento    

aproximado   de 7.000 impressões. 

Embalagem indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade 

 

 

 

 

 

 

 

Kit 

 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

45 



 

de no mínimo de 12 (doze) meses no 

ato da entrega. Garantia de no 

mínimo 03 (três) meses para 

defeitos de fabricação. 

 

Kit refil de TINTA/CORANTE, 

original, – CORES BLACK, MAGENTA, 

AMARELO, CYAN (AZUL) – PARA 

IMPRESSORA EPSON L 6270, original 

EPSON – Referência: T504. Bisnagas 

Black com 127 ml, bisnaga amarelo, 

cyan e magenta com 70 ml.  A 

combinação de cores tem rendimento 

aproximado de 7.000 impressões. 

Embalagem indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade 

de no mínimo de 12 (doze) meses no 

ato da entrega. Garantia de no 

mínimo 03 (três) meses para 

defeitos de fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Kit 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

20 

 

Kit refil de TINTA/CORANTE, 

original, – CORES BLACK, MAGENTA, 

AMARELO, CYAN (AZUL) – PARA 

IMPRESSORA EPSON L 3210, original 

EPSON Referência: T544 Bisnagas 

todas com 70 ml.  A combinação de 

cores tem rendimento aproximado de 

7.500 impressões. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kit 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 

KIT TONER PARA IMPRESSORA BROTHER 

DCP 9020CDN, Referências: TN-221BK 

com rendimento aproximado de 2.500 

impressões e TN-221C, TN-221M e TN-

221Y com rendimento aproximado de 

1.400 impressões  - original   ou 

de qualidade equivalente e 

compatível com a impressora. 

Embalagem indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade de 

no mínimo de 12 (doze) meses no ato 

da entrega. Garantia de no mínimo 

03 (três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

01 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

01 



 

TONER PARA IMPRESSORA Brother 

MFC L6902 DW e MFC-L5902 DW 

original HP - REFERÊNCIA:   

TN3472,   ou de qualidade 

equivalente e compatível com a 

impressora. Rendimento    

aproximado   de 

12.000 impressões. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

30 

 

TONER   PARA  AS IMPRESSORAS  

HPLaserjet P1020, 1018 e 3055 – 

original  HP - REFERÊNCIA: 

Q2612A, ou de qualidade 

equivalente e compatível com a 

impressora. Rendimento    

aproximado   de 

2.000 impressões. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

 

 

34 

 

TONER PARA  AS IMPRESSORAS 

HP Laserjet  P1102W, e M1132  

original HP - REFERÊNCIA: CE 285AB 

ou  dequalidade equivalente e 

Compatível com a impressora. 

Rendimento aproximado de 1600 

impressões. Embalagem indicando 

procedência,volume,prazo de 

validade, razão social e CNPJ. 

Prazo de validade de no mínimo de 

12 (doze) meses no ato da entrega. 

Garantia de no mínimo 03 (três) 

meses para defeitos de fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

25 

 

 

 

 

 

 

25 

 

 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

75 

 

TONER   PARA   IMPRESSORA Lex 

Mark B2236DW, original Lex Mark  -  

REFERÊNCIA:  B224H00 B224H ou de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora. Rendimento 

aproximado de 3000 impressões. 

Embalagem indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade 

de no mínimo de 12 (doze) meses no 

ato da entrega. Garantia de no 

mínimo 03 (três) meses para 

defeitos de fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

20 



 

 

 

TONER PARA IMPRESSORA ELGIN M 

6550 NW, original Elgin - 

REFERÊNCIA: NT - PB211, ou de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora. Rendimento 

aproximado de 1.600 impressões. 

Embalagem indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade de 

no mínimo de 12 (doze) meses no ato 

da entrega. Garantia de no mínimo 

03 (três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

70 

 

TONER   PARA   IMPRESSORA  HP 

LASERJET 1105 e MFP 135A original 

HP - REFERÊNCIA:    105A    ou  de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora. Rendimento    

aproximado   de 

1.000 páginas . Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

25 

TONER PARA IMPRESSORA Lexmark 

MX417 original Lex Mark  - 

REFERÊNCIA: 51B4000  ou de 

qualidade equivalente e 

compatível com a impressora. 

Rendimento aproximado de 

2.500 impressões. Embalagem 

indicando procedência, 

volume, prazo de validade, 

razão social e CNPJ. Prazo de 

validade de no mínimo de 12 

(doze) meses no ato da entrega. 

Garantia de no mínimo 03 (três) 

meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

Unid 

 

 

 

15 

 

 

 

20 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

- 

 

 

 

35 

 

TONER   PARA   IMPRESSORA  HP 

Laserjet  P1005W,  original HP 

- REFERÊNCIA: CB435A ou de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora. Rendimento     

aproximado  de 

1.500 impressões. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

10 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

10 



 

TONER PARA IMPRESSORA BROTHER 

MFC-L5912DW original Brother 

- REFERÊNCIA: TN  3662 XLS,  ou de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora. Rendimento    

aproximado   de 

25.000 impressões. Embalagem 

indicando procedência, volume, 

prazo de validade, razão social e 

CNPJ. Prazo de validade de no 

mínimo de 12 (doze) meses no ato da 

entrega. Garantia de no mínimo 03 

(três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

20 

 

TONER PARA IMPRESSORA CANON, 1643iF 

Referência: T-06 original ou de 

qualidade equivalente e compatível 

com a impressora -. Rendimento 

aproximado de 20.000 impressões. 

Embalagem indicando procedência, 

volume, prazo de validade, razão 

social e CNPJ. Prazo de validade de 

no mínimo de 12 (doze) meses no ato 

da entrega. Garantia de no mínimo 

03 (três) meses para defeitos de 

fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

30 

 

TONER PARA IMPRESSORA PANTUM, M7310 

DW Referência: TL 411x original   ou 

de qualidade equivalente e 

compatível com a impressora. 

Rendimento aproximado de 6.000 

impressões. Embalagem indicando 

procedência, volume, prazo de 

validade, razão social e CNPJ. 

Prazo de validade de no mínimo de 

12 (doze) meses no ato da entrega. 

Garantia de no mínimo 03 (três) 

meses para defeitos de fabricação. 

 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

40 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

70 

 

 

 3 - Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e   vigência: 

Previsão: julho de 2026 

Vigência: 12 meses a contar da assinatura da Ata RP, podendo ser prorrogado nos 

termos da Lei 14.133/21. 

 

 

 

4 – Créditos orçamentários 

 

Setor Ficha Fonte 

Secretaria de Saúde 402 1.500.000.1002/1.600.000.0000/1.621.000.0000 

Secretaria de Administração 50 1.500.000.0000 

Secretaria de Educação 189 1.500.000.1001 

Secretaria de Assistência 

Social 

451 1.500.000.0000 



 

Comodato Polícia Militar 77 1.500.000.0000 

 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Zeila Mara de Almeida Mota Araújo 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Cleber Martins de Oliveira 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Cotação de preços: 

Isabel Cristina Mota Oliveira 

Gestor de Contrato: 

Camilo Alberto Ribeiro da Silva 

Fiscal do Contrato: 

Adriana Ribeiro Pereira Leite 

Adriana Fortes Pinto 

Maria Saleti Ribeiro 

Ivan Amâncio Ribeiro 

 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

 

 

Marmelópolis, 24 de junho de 2026. 

 

 

 

 

 

 

 

                            _______________________________ 

Zeila Mara de Almeida Mota Araujo 

Secretária Municipal de Administração 

 

                      

 

 

 

                   Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cleber Martins de Oliveira 

Secretária Municipal de Assistência Social 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Secretária Municipal de Educação 
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