MUNICIPIO DE MARMELOPOLIS

Estado de Minas Gerais
Rua José Acelino da Silva, n218, Centro, CEP: 37.516-000
Telefax: (35)3625-1233 - www.marmelopolis.mg.gov.br

Setor Requisitante:

Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Gabinete

Responsavel Pela Demanda: Matricula:
Cléber Martins de Oliveira 014.381.106-18
E-mail: Telefone:
gabinetel@marmelopolis.mg.gov.br (35)2735-0016
Objeto:

() Servico ndo continuado

(x) Servico continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra
() Servico continuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente/equipamento

Forma de Contratagdo sugerida:
() Inexigibilidade

(x) Dispensa de Licitagdo - Fisica

() Pregdo Eletrdnico

() Concorréncia

() Ades&o a Ata de Registro de Preco

() Pregdo Presencial

1 - Justificativa da necessidade da contratagéao

- A contratacdo de empresa especializada na producdo de material
institucional em &udio e video, para veiculacdo no site oficial e nas
redes sociais da Prefeitura Municipal de Marmeldpolis/MG, bem como
para o acompanhamento e manutencgdo de todas as publicagdes
relacionadas a Secretaria de Administracdo e demais secretarias, tem
como objetivo dar ampla publicidade aos atos oficiais e as agdes
realizadas pela Administracdo Municipal.

- Atualmente, as redes sociais constituem um dos principais canais de
comunicagdo entre o setor publico e a populacédo, permitindo a
divulgacdo de informacdes de forma 4&gil, direta e acessivel. A
presenga institucional nesses meios ¢é fundamental para garantir
transparéncia, ampliar o alcance das agdes e fortalecer o wvinculo
entre a gestdo publica e os cidadéos.

- Nesse contexto, torna-se necessaria a contratacdo de servicos
especializados, capazes de produzir contetidos especificos com
qualidade técnica e adequagcdo as demandas do setor publico,
assegurando a efetividade do principio da publicidade e o)
fortalecimento da comunicacdo institucional da Prefeitura.

- Dessa forma a administracdo publica tornar-se-a& cada vez mais
transparente e acessivel a populacdo possibilitando maior participacéo
da comunidade nos acontecimentos da municipalidade.
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MUNICIPIO DE MARMELOPOLIS

Estado de Minas Gerais
Rua José Acelino da Silva, n218, Centro, CEP: 37.516-000
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2 - Quantidade de servigo da solugdo a ser contratada:

Item Descricgédo Unid. Quantidade

01 Prestacdo de servico para producdo de Més 12
material institucional em &udio e video
para veiculagdo em site e redes sociais
da Prefeitura Municipal de
Marmeldépolis/MG e para acompanhamento e
manutencédo de todas as publicacdes
relacionadas a Secretaria de
Administracdo e demais secretarias tais
como campanhas, informes e publicidade

das agbes da prefeitura municipal de

Marmeldépolis MG

Descrigdo Completa do servigo:

- Producdo de material institucional em &udio e video; produzir videos com
alta qualidade com tratamento de 4&udio para as veiculagdes oficiais da
Administrag¢do Municipal (no sitio eletrdénico oficial, redes sociais da
prefeitura e demais secretarias);

- Responsabilizar-se pelas publicacdes de atos oficiais da administracéo
tais como: leis, decretos, portaria e demais documentos.

- Elaboracdo de contetudos: elaborar os conteldos oficiais a serem postados
pelas secretarias de Administracdo, Fazenda e Gabinete, Educacdo, Esporte
e Lazer, Assisténcia Social, Saude, Obras e Servigos Urbanos, Agricultura
e Meio Ambiente, Cultura e Turismo e Transporte buscando uma identidade
visual e uma padronizacdo nas postagens.

- Acompanhamento e manutencdo; acompanhar os indicadores, ferramentas e
recursos disponiveis nas redes sociais e contribuir com estratégias de
melhoramento para um bom engajamento e interacdo com as publicacdes.

- Atendimento presencial: ter disponibilidade de ©prestar atendimento
presencial ao menos 2 (dois) dias por semana de acordo com a solicitacgdo
da Secretaria de Administracéo.

- Ter disponibilidade para fazer o acompanhamento dos eventos gque compde o
calendério oficial da prefeitura.

3 - Previsdo da data que deve ser assinado o instrumento

contratual e vigéncia:
Prazo: novembro de 2025

Vigéncia: 12 meses apdbds assinatura do contrato podendo ser prorrogado
nos termos da Lei 14.133/2021.

4 - Créditos orcamentarios

Ficha: 55

Fonte: 1.500.000.0000



MUNICIPIO DE MARMELOPOLIS

Estado de Minas Gerais
Rua José Acelino da Silva, n218, Centro, CEP: 37.516-000
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5 - Indicagdo dos integrantes da equipe de planejamento:

Gestor de Contrato:

A ri imedi : .. . . .
utoridade imediata Valquiria Aparecida Ribeiro Fortes

Cléber Martins de Oliveira

Fiscal do Contrato:

Cotagéo de pregos: Denise da Silva dos Santos

Marcio Aurélio Ribeiro Coura

Submeto documento de formalizacdo da demanda para avaliacéo.

Marmeldépolis, 23 de outubro de 2025.
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Cléber Martins de Oliveira

Secretdrio Municipal de Administracdo, Fazenda e Gabinete
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