PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

AVISO DE DISPENSA
Processo Licitatério 00143/2025

Dispensa n° 000044/2025

CONTRATANTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS

OBJETO

Contratacgao de empresa especializada para produgao de material
institucional em &dudio e video para veiculacdo em site e redes sociais da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis e para acompanhamento e manutencdo de
todas as publicag¢des relacionadas a Secretaria de Administracdo e demais
Secretarias tais como campanhas, informes e publicidade das ag¢des da
Prefeitura

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAQKO
R$ 35.400,00 (Trinta e Cinco Mil e Quatrocentos Reais)
DATA LIMITE PARA ENVIO DE PROPOSTAS ADICIONAIS

12/11/2025 as 09:00

ENDEREGO ELETRONICO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAQKO:
marmelopolislicitacao@gmail.com

ENDEREGO FISICO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS:
Sala de licitag¢des, Rua José Acelino da Silva, 18, Centro, Marmeldpolis-MG

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

AVISO DE DISPENSA

Processo Licitatério 00143/2025

Dispensa n° 000044/2025

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Marmeldpolis, por meio da

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, manifesta o interesse de obter
propostas adicionais de eventuails interessados em relagdo a contratacgédo
direta, por meio de dispensa de licitagdo para o objeto abaixo, visando
selecionar a proposta mais vantajosa , com critério de julgamento menor
prego por item na hipdétese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021 e Decreto Municipal 1793/2024.

Data da sessdo:12/11/2025
Link do edital: https://www.marmelopolis.mg.gov.br/licitacoes

1 - OBJETO DA CONTRATAQKO DIRETA

1.1 - O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa
para Contratagdo de empresa especializada para produgdo de material
institucional em &udio e video para veiculagdo em site e redes sociais da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis e para acompanhamento e manutengdo de
todas as publicagdes relacionadas a Secretaria de Administragdo e demais
Secretarias tais como campanhas, informes e publicidade das agdes da
Prefeitura, conforme condigdes, gquantidades e exigéncias estabelecidas

neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2 - A descricdao dos itens a serem adquiridos encontra-se no Anexo I -
Termo de Referéncia, anexo a este aviso de dispensa de licitacgédo.

1.3 - O critério de Julgamento adotado serd o menor prego por item,
observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2 - PARTICIPAgiO NA DISPENSA

2.1 - A participagdo na presente dispensa se dard mediante envio de
proposta de pregos e documentos de habilitacdo para o enderego de e-mail:
marmelopolislicitacao@gmail.com depois de ter tomado conhecimento de todas
condigdes de participagcdao contidas nesse aviso de dispensa de licitacéo,
que pode ser obtido através do enderecgo eletrdnico
www.marmelopolis.mg.gov.br/licitacoes.

2.2 — Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1 - que ndo atendam as condig¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e
seu(s) anexo(s);

2. - r ir u a repr a rasi

2.2.2 estrangeiros e nao tenham epresentagcdao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou
judicialmente;

2.2.3 - que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bédsico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, gquando a contratacgédo
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versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto bédsico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsdvel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdao versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessdrios;

c) pessoa fisica ou Jjuridica que se encontre, ao tempo da
contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sangcdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbdbnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos
da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo
entre sij;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores
a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em Jjulgado, por exploragcdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicdes
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes
nos casos vedados pela legislacgdo trabalhista

2.2.3.1 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdmico;

2.2.3.2 - aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

OBS: O e-mail enviado a esta comissdo com os documentos necessarios a
participagdo, deverad conter as informagdes sobre o numero da licitagdo e a
identificagdo da empresa. Desta forma a comissdo podera identificar o
procedimento a que os mesmos se referem.

EX: DISPENSA DE LICITACAO N° XXX/2025
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ: 00.000.000/0000

3 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

3.1 - Encerrado o prazo de envio de propostas de pregos, serd verificada a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo
do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratacgao.

3.2 — No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, a mesma serd desclassificada no correspondente item/lote.

3.3 - O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de sua apresentacao.

3.4 - Seréd desclassificada a proposta vencedora que:

3.4.1 - contiver vicios insanaveis;
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3.4.2 - ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso
OU em seus anexos;

3.4.3 - apresentar prec¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacéo;

3.4.4 - nédo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;
3.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

aviso ou seus anexos, desde que insanédvel.

3.5 - Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possul ou possuird
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de precos que:

3.5.1 - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo,
apresente preco global ou unitdrios simbdélicos, irrisdérios ou de valor
zero, 1incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

3.6 — Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em
caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdao ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da
proposta.

3.7 - Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha poderéd ser ajustada pelo
fornecedor, desde que ndo haja majoragdo do prego.

3.7.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substéncia das propostas;

3.7.2 - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo
a indicagédo de recolhimento de impostos e contribuig¢des na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

3.8 - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, poderd ser colhida a manifestacdo escrita do
setor requisitante do servigo ou da A&rea especializada no objeto.

3.9 - Se a proposta vencedora for desclassificado, serd examinada a
proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

3.10 - Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a
fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacgao
Direta.

4 - HABILITAGAO

4.1 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA deste aviso e serdo enviados pelo fornecedor
para o e—mail: marmelopolislicitacao@gmail.com, juntamente com sua proposta
de precgos.

4.2 — Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja
por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.
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4.2.1 - Na hipdétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o oérgdo ou entidade examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitacédo.

4.3 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor
serd habilitado.

5 — CONTRATAGAO

5.1 - A contratacdo se efetivard com a empresa que apresentou a proposta de
menor valor para o item, incluido os valores constantes das pesquisas de
precos, depoils que confirmada que a mesma atente plenamente os requisitos
estabelecidos.

5.2 - Caso nédo sejam obtidas propostas adicionais, a contratagdo se
efetivard com a empresa que apresentou os menores valores nas cotagdes de
precos, apdés envio de oficio solicitando informagdes se a mesma tem
interesse em fornecer os itens referidos em sua cotagdo de pregos.

5.3 - Apdés a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacgao,
serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente e caso a
entrega for imediata, a contratacdo poderd ser feita apenas através da
Ordem de Servigo, sem a necessidade de formalizagdo do Termo de Contrato.

5.4 - O adjudicatéario terd o prazo de 05 (cinco) dias uteils, contados a
partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de Contrato,caso
seja opgdo da administracdo, sob pena de decair do direito a contratacéo,
sem prejuizo das sang¢gdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

6 — SANGOES

6.1 - Comete infracgcdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021.

7 — DAS DISPOSIgéES GERAIS

7.1 - O Aviso de Dispensa de Licitacgdo serd divulgado no sitio oficial do
municipio e PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas), e terd seu
resultado divulgado nos mesmos meios.

7.2 - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

7.2.1 - republicar o presente aviso com novos prazos para recebimento das
propostas;
7.3 - Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responséavel

pelo 6nus decorrente da perda do negdécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administracgdo.

7.4 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessao seré
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
hordrio anteriormente estabelecido, desde gque ndo haja comunicagdo em
contrario.

7.5 — Os horadrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante
o envio de lances observardo o hordrio de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

i

7.6 — As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serao
sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre 9os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracgdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

7.7 — Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacgao
de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
de contratacéo.

7.8 - Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso de Contratacgao
Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera
as deste Aviso.

7.9 — Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrdnico.
7.10 - Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e
efeitos, os seguintes anexos:

7.10.1 — ANEXO I - Termo de Referéncia
7.10.2 - Apéndice do Anexo I - Estudo Técnico Preliminar
7.10.3 - ANEXO II - Modelo de Proposta de Pregos

Marmeldépolis, 03 de novembro de 2025.

VALQU'R'A Assinado de forma digital por
APARECIDA RIBEIRO VALQUIRIA APARECIDA RIBEIRO

FORTES:01445150670

FORTES:0144515067Q Dados: 2025.11.03 09:20:37 -03'00"

Valquiria Aparecida Ribeiro Fortes
Auxiliar Administrativo
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TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério 00143/2025

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Contratagcdao de empresa especializada para produgcdo de material
institucional em &dudio e video para veiculacdo em site e redes sociais da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis e para acompanhamento e manutengdo de
todas as publicagdes relacionadas a Secretaria de Administracdo e demais
Secretarias tais como campanhas, informes e publicidade das agdes da
Prefeitura, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigéao Unidade | Quantidade Valor Valor Total
Unitdrio
0001 Prestagao de servigo paral|Unidade (12,0000 2.950,0000 35.400,0000
produgao dematerial

institucional em 4&udio e
videopara veiculagdo em
site e redes sociaisda
Prefeitura Municipal
deMarmeldépolis/MG e para
acompanhamento
emanutengdo de todas as
publicag¢desrelacionadas a
S e ¢cr e t ar i a
deAdministragdo e demais

secretarias taiscomo
campanhas, informes e
publicidadedas ag¢des da
prefeitura municipal

deMarmeldpolis MG

1.3 — O custo estimado total da contratacdo é de 35.400,00 (Trinta e Cinco
Mil e Quatrocentos Reais) conforme custos unitdrios apostos na tabela
acima.

1.3 - O custo estimado total da contratagcdo é de R$ «Valor Total de

Reférencia do Processo» («Valor Total de Reférencia do Processo (Extenso)»)
conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

1.2 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd 12 meses contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei
14.133/2021.

1.3 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2 - FUNDAMENTAQKO E DESCRIQKO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQKO

2.1 - A Fundamentagdo da Contratagcdo e de seus gquantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratagdo estd previsto no orgamento 2025, uma vez que
o Plano Anual de Contratacdes estd em fase de elaboracéo.
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3- DESCRIQKO DA SOLUQKO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAQKO DO PRODUTO

3.1 - A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4 — REQUISITOS DA CONTRATAQKO
4.1 - SUBCONTRATACAO
4.1.1 — N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 - Garantia da contratacéo

4.2.1 - O prazo de garantia contratual do servigo é aquele estabelecido na
Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor);
4.2.2 — O servicgo deverd ser prestado dentro da melhor técnica possivel.

5 — MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 - Condigdes de Execucgao

5.1.1 - O objeto da presente licitacdo serd solicitado através de ordem de
servicos emitida pelo setor de compras do Municipio e deverdo ser iniciados
imediatamente ao recebimento da ordem de servigos.

5.1.2 - Eventuais atrasos na prestacgcao dos servigos deverao ser
justificados pela empresa adjudicatéria, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas neste instrumento e no contrato.

5.1.3 - A contratada deverd zelar pela fiel execugdo do servicgo,
utilizando-se de todos os recursos materiais e humanos necessdrios para
tanto.

5.1.4 - A contratada deverd executar os servicgos, dentro da melhor técnica,
obedecendo rigorosamente as normas de segurang¢a pertinentes.
5.1.5 - A contratada deverd permitir e facilitar a Fiscalizagdo da

Contratante, inspecéao do servicgo, prestando todas as informacdes
solicitadas por ela.

5.1.6 - A contratada deverd informar a Fiscalizacdo da Contratante a
ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunsté@ncias que possam atrasar ou
impedir a prestagcdo do servigo dentro do prazo requisitado pela
Contratante, sugerindo as medidas para corrigir a situacgéo.

5.1.7 - A contratada deverd responsabilizar-se pelo pagamento de encargos
fiscais, tributérios, previdencidrios e trabalhistas, resultantes da
contratacéao.

5.1.8 - A contratada deverd manter, durante toda a vigéncia do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigdes de
habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitag¢do, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteragcdo gue possa comprometer a manutencgcdao do
Contrato.

5.1.9 - O contrato firmado com a Contratante ndo poderd ser objeto de
cessdo ou transferéncia, sem autorizagdo por escrito, ficando o mesmo
passivel de penalidade e sancgdo, inclusive rescisédo.

5.1.10 - Correrd por conta da Contratada qualquer indenizagdo por danos
causados a Contratante ou a terceiros, por culpa da mesma, de seus
empregados ou representantes, decorrentes da prestagdo dos servigos.

5.1.11 - A Contratante reserva-se o direito de ndo receber o objeto deste
pregao em desacordo com o previsto no Edital, podendo cancelar nos termos
da Lei 14.133 /2021.

5.1.12 - As Ordens de Fornecimento deverdo ser atendidas pela CONTRATADA
independentemente da existéncia de greves deflagradas por quaisquer
categorias profissionais relacionadas com o servigo.

5.1.13 - A execucgdo do servigco serd mediante ordem de servigco expedida
mensalmente pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal.
5.1.14 - A contratada deverd executar a produgdo de material institucional

em 4udio e video: produzir videos com alta qualidade com tratamento de
dudio para as veiculagdes oficiais da Administracdo Municipal (no sitio
eletrdénico oficial, redes sociails da prefeitura e demais secretarias);
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5.1.15 - A contratada deverd responsabilizar-se pelas publicacdes de atos
oficiais da Administracdo tais como: 1leis, decretos, portaria e demais
documentos.

5.1.16 - A contratada deverd elaborar os contetdos oficiais a serem
postados pelas Secretarias de Administracgdo, Fazenda e Gabinete; Educacéo,
Esporte e Lazer; Assisténcia Social; Saude; Obras e Servigos Urbanos;
Agricultura e Meio Ambiente; Cultura e Turismo e Transporte buscando uma
identidade visual e uma padronizagdo nas postagens.

5.1.17 - A contratada deverd acompanhar os indicadores, ferramentas e
recursos disponiveis nas redes sociais e contribuir com estratégias de
melhoramento para um bom engajamento e interacgdo com as publicacgdes.

5.1.18 - A contratada deverd ter disponibilidade de prestar atendimento
presencial ao menos 2 (dois) dias por semana de acordo com a solicitacgao da
Secretaria Municipal de Administracédo.

5.1.19 - A contratada devera ter disponibilidade para fazer e}
acompanhamento dos eventos que compde o calenddrio oficial da prefeitura.
5.1.20 - Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada deveréd

disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas, recursos
humanos e utensilios necessarios;

5.2 - Garantia
5.2.1 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples
apostila.

6.3 - As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre dque o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 - O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5 - A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6 — O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracgéo.

6.7 - O fiscal do contrato anotard no histdérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das falhas ou dos
defeitos observados.

6.8 - TIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.9 - O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil,
a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso.

6.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.11 - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hédbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.12 - O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
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garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necesséario.
6.13 - Caso ocorram descumprimento das obrigag¢gdes contratuais, o fiscal do

contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.14 - A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeic¢des técnicas, vicios
redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do contrato

6.15 - Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracgéo.

6.15.2 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugcdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 - acompanhar a manutengdo das condigbdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

6.15.4 - emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo fiscal
do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengdao ao seu desempenho na execugdao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuails penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes.

6.15.5 - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6 - elaborar relatdério final com informagdes sobre a consecucgdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.15.7 - enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7 - CRITERIOS DE MEDIQKO E DE PAGAMENTO

7.1 - A avaliagdo da execugdo do objeto serd feita pela Secretaria
Municipal de Administragdo para aferigdo da qualidade da prestagdo dos
servigos.

7.2 - Serd indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveils, caso se
constate que a Contratada:

7.2.1 - ndo produzir os resultados acordados;

7.2.2 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.2.3 - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a

execucgdo do servigo, ou utilizéd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Recebimento
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7.3 — Os servigos serdo recebidos pelo fiscal de contrato, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.4 - O prazo serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdao da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.5 - Para efeito de recebimento dos servigos, ao final de cada periodo
mensal:
7.5.1 - o fiscal do contrato deverd apurar o resultado das avaliacgdes da

execucgdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagcdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.6 — O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecgdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a uUltima e/ou
unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7- A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir
a ser apontadas no recebimento

7.8 - Os servigos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9 - Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.10 - Os servigos serdao recebidos definitivamente pela Secretaria
Municipal de Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.10.1 - Emitir documento comprobatdério da avaliagcdo realizada pelo fiscal
do contrato, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuails penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigag¢des, conforme regulamento.

7.10.2 - Realizar a andlise dos relatdérios e de toda a documentacgédo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
ligquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregodes;

7.10.3 - Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdérios e documentacgdes apresentadas; e
7.10.4 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacgéo.

7.10.5 - Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

7.11 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, dgquanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143
da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.
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7.13 - 0 recebimento provisdrio ou definitivo nao excluiréd a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Ligquidacgao

7.14 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correré
o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacgdo, na forma desta
secdo, prorrogadveils por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacgdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do érgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.17 - Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem dnus ao contratante;

7.18 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverad ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrdénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

7.19 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19.1 - O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitacgéo
serd feito em até 10 dias contados da liquidacdo da Nota Fiscal e apds a
comprovagao da execugdo do objeto licitado nas condigdes exigidas e
apresentagdo dos documentos fiscais (Certificado de Regularidade Fiscal do
FGTS, Certiddo Negativa de Débito do INSS e Certiddo Negativa de Débito
Trabalhista) .

7.19.2 - A licitante adjudicada somente estard apta ao recebimento das
notas fiscais que se fizerem acompanhar da Ordem de Servigo (0S) expedidas
pelo departamento de Compras e Licitagdes.

7.19.3 - Em caso de irregularidade na emissdo da Nota Fiscal/Fatura e dos
documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado a partir de sua
reapresentagao, desde gque devidamente regularizados.

Forma de pagamento

7.20 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicéavel.

7.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, n&do sofrerd a retencdo tributéaria
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quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagido, por
meio de documento oficial, de que faz Jjus ao tratamento tributédrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 - Forma de selecgdo e critério de julgamento da proposta

8.1.2 - 0O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA, com adogdo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

9 - EXIGENCIAS DE HABILITAQKO
9.1 - Para fins de habilitacgdo, deverd o licitante comprovar os seguintes

requisitos:

9.1.1 - Habilitacdo juridica

9.1.1.1 - Empresario individual: inscrig¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacgao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas—e—-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.1.3 - Sociedade empresidria, sociedade limitada unipessocal - SLU ou

sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
9.1.1.4 - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se 1localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a gqual serd considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
9.1.1.5 - Sociedade simples: inscrigdao do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.1.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria:
inscrigcdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.1.1.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.1.1.8 - Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.1.2 - Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.2.3 - Declaragdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
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a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéao.

9.1.2.4 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) ;
9.1.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica

do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.1.2.6 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipais
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.7 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.9 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrig¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

9.1.3 - Qualificacdo Técnica

9.1.3.1 - Certiddo ou atestado que demonstre que o licitante tenha
executado servigos similares ao objeto da licitacéo.

9.1.3.2 — Declaracdo que tem pleno conhecimento do territdério municipal.

Disposic¢des gerais sobre habilitacéo

9.1.4 - Quando permitida a participagcdo na licitacdo/contratacdo de
empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagcdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

9.1.5 - Na hipdétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que néo
funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de
pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor Jjuramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro gque venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.1.6 - Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
9.1.7 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar

em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso dagqueles documentos dque, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.1.8 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nuUumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAgiO

10.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ «Valor Total de
Reférencia do Processo» («Valor Total de Reférencia do Processo
(Extenso)»), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
11.1 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Dotagdo Orgamentdaria Descrigdo da Dotagdao Orgamentaria
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02.02.01.04.122.0003.2014.33903900 Manutencdao do Departamento de Administragao
Outros Servicos De Terceiros - Pessoa
Juridica

Marmeldépolis, Minas Gerais 24 de outubro de 2025

APENDICE DE ANEXO I — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para produgdo de material
institucional em &dudio e video para veiculacdo em site e redes sociais da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis e para acompanhamento e manutencdo de
todas as publicag¢des relacionadas a Secretaria de Administracdo e demais
Secretarias tais como campanhas, informes e publicidade das ag¢des da
Prefeitura.

1- DESCRIQKO DA NECESSIDADE

1.1 - A contratagdo de empresa especializada na produgdo de material
institucional em &udio e video, para veiculagdo no site oficial e nas redes
sociais da Prefeitura Municipal de Marmeldépolis/MG, bem como para o
acompanhamento e manutencdo de todas as ©publicag¢cdes relacionadas a
Secretaria de Administragcdo e demais secretarias, tem como objetivo dar
ampla publicidade aos atos oficiais e as ag¢des realizadas ©pela
Administragdao Municipal.

1.2 - Atualmente, as redes sociais constituem um dos principais canais de
comunicagdo entre o setor publico e a populagdo, permitindo a divulgacgdo de
informagdes de forma &gil, direta e acessivel. A presenga institucional
nesses meios é fundamental para garantir transparéncia, ampliar o alcance
das acgdes e fortalecer o vinculo entre a gestdo publica e os cidadaos.

1.3 - Nesse contexto, torna-se necessdria a contratacdo de servicos
especializados, capazes de produzir conteudos especificos com qualidade
técnica e adequagdo as demandas do setor publico, assegurando a efetividade
do principio da publicidade e o fortalecimento da comunicacgdo institucional
da Prefeitura.

1.4 - Dessa forma a administracdo publica tornar-se-4& cada vez mais
transparente e acessivel a populagdo possibilitando maior participagdo da
comunidade nos acontecimentos da municipalidade.

2 — REQUISITOS DA CONTRATAQKO
Para a contratacdo do objeto, a empresa deverd estar em dia com a seguinte
documentacao:

— Habilitacdo Juridica

- Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

— Certiddo (&es) ou atestado (os) que demonstre gque a empresa tenha
executado servigos similares ao objeto da licitacgéo;

— Declaracdo que tem pleno conhecimento do territdério municipal;

3 — LEVANTAMENTO DE MERCADO
3.1 - Para a solugdo da necessidade apontada, pode se haver: O item
descrito no objeto é o que melhor atende a necessidade da Administracédo.

4 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1 - A contratagcdo da empresa especializada para produgcdao de material
institucional em &dudio e video para veiculagdo em site e redes sociais da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis/MG e para acompanhamento e manutengédo
de todas as publicag¢des relacionadas a Secretaria de Administragdo e demais
Secretarias tais como campanhas, informes e publicidade das agdes da
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Prefeitura tornar - se imprescindivel ©para dque cada vez mais a
Administragdo apresente uma gestdo publica transparente e acessivel a
populacao possibilitando maior participacéo da comunidade nos

acontecimentos do municipio.

5—- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
5.1 - Descrigdo do objeto e quantitativo.

Item Descrigao Unidade [Quantidade|Valor Unitario| Valor Total

0001 Prestagdo de servigo|Unidade [12,0000 2.950,0000 35.400, 0000
para produgao
demater ial
institucional em &udio
e videopara veiculacéo
em site e redes
sociaisda Prefeitura
M undiocipal
deMarmeldpolis/MG e
para acompanhamento
emanutengcdo de todas
a S
publicag¢desrelacionada
S a Secretaria
deAdministragao e
demais secretarias
taiscomo campanhas,
informes e
publicidadedas acodes
da prefeitura
m un i c i p a l
deMarmeldpolis MG

Valor Total Estimado da Contratagao: 35.400,00 (Trinta e Cinco Mil e
Quatrocentos Reais

Descrigcdo Completa do servigo:

— Producdo de material institucional em &udio e video; produzir videos com
alta qualidade com tratamento de &udio para as veiculagbdes oficiais da
Administracdo Municipal (no sitio eletrdnico oficial, redes sociais da
prefeitura e demais secretarias);

— Responsabilizar-se pelas publicagdes de atos oficiais da administracéo
tais como: leis, decretos, portaria e demais documentos.

— Elaboracdo de contetldos: elaborar os contetdos oficiais a serem postados
pelas secretarias de Administracgdo, Fazenda e Gabinete, Educacgdo, Esporte e
Lazer, Assisténcia Social, Saude, Obras e Servigos Urbanos, Agricultura e
Meio Ambiente, Cultura e Turismo e Transporte buscando uma identidade
visual e uma padronizagdo nas postagens.

— Acompanhamento e manutencdo; acompanhar os indicadores, ferramentas e
recursos disponiveis nas redes sociais e contribuir com estratégias de
melhoramento para um bom engajamento e interacdo com as publicacgdes.

— Atendimento presencial: ter disponibilidade de prestar atendimento
presencial ao menos 2 (dois) dias por semana de acordo com a solicitacgdao da
Secretaria de Administracéao.

— Ter disponibilidade para fazer o acompanhamento dos eventos que compde o
calenddrio oficial da prefeitura.

6 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

6.1- A estimativa de pregos, conforme exigéncia legal foi realizada através
de pesquisa direta com ©prestadores de servigos por haver muitas
especificidades ndo sendo possivel encontrar o objeto em banco de pregos e
contratos similares, porém, ao analisar os orcamentos verificou-se uma
diferenca muito grande entre eles, a empresa José Henrique Miguel CNPJ
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35.706.132/0001-18 orgou o servigco mensal em R$ 2.950,00 sendo dque os
outros dois orgamentos foram orgados em R$ 4.300,00 pela empresa MS Fonseca
Solugdes Esportivas CNPJ 51.826.217/0001-96 e R$ 5.900,00 pela empresa
Bruna Carvalho Mota CNPJ 50.429.366/0001-59, sendo assim, concluiu-se dque
ndo seria vantajoso a administracdo estimar a média entre os orcamentos,
portanto de acordo com o que a lei estabelece que a pesquisa de pregos deve
ser realizada com base em critérios objetivos e que a administragdo deve
buscar o menor preco de mercado para garantir a economicidade, a eficiéncia
e a legalidade da contratacgdo, portanto, solicita-se que seja elaborado o
processo licitatdério com base no menor valor entre os orgcamentos. Segue
orgamentos anexos.

7 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

7.1 - Pela natureza da presente contratacdo, tem-se que a execugdao do
objeto se dard pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo pago de maneira
mensal e em um Unico servicgo.

8 - CONTRATAgéES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
8.1 - Nao dispde de contratagdes correlatas ou interdependentes para a
execugao do objeto.

9 — ALINHAMENTO COM ORGCAMENTO E PLANO DE CONTRATAQéES ANUAIS

9.1 - O plano de contratagdes anuais encontra-se em fase de elaboracdao,
sendo este ainda dispensdvel pela legislacdo. O presente objeto encontra se
previsto no orgcamento 2025 do municipio.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
10.1 - A execugdo, fruto do objeto deste estudo, ndo necessita de
providéncias prévias a serem dispendidas pela administracédo.

11 - IMPACTOS AMBIENTAIS
11.1 - A contratacgdo ndo possibilita impactos ambientais.

12- VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1 - A contratagdo de empresa para a prestacdo de servigo descrito no
objeto é a que melhor atende a necessidade da demanda reportada pela
Secretaria Municipal de Administracédo.

13 — GARANTIA DOS SERVICOS

13.1 - O prazo de garantia contratual do servigo é aquele estabelecido na
Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor)
13.2 - O servigo deverd ser prestado dentro da melhor técnica possivel;

14 - DA PRESTAQKO DO SERVICO E VIGENCIA DO CONTRATO

14.1 - Vigéncia da Contratagdo: 12 meses a contar da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021.

14.2 - A execugdo do servico serd mediante ordem de servigo expedida

mensalmente pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal.
14.3 - A contratada deverd executar a produgdo de material institucional em
dudio e video: produzir videos com alta qualidade com tratamento de &udio

para as veiculagdes oficiais da Administragdo Municipal (no sitio
eletrdénico oficial, redes sociails da prefeitura e demais secretarias);
14.4 - A contratada deverd responsabilizar-se pelas publicag¢des de atos

oficiais da Administracdo tais como: 1leis, decretos, portaria e demais
documentos.

14.5 - A contratada deverd elaborar os contetdos oficiais a serem postados
pelas Secretarias de Administracgdo, Fazenda e Gabinete; Educacgédo, Esporte e
Lazer; Assisténcia Social; Saude; Obras e Servigos Urbanos; Agricultura e
Meio Ambiente; Cultura e Turismo e Transporte buscando uma identidade
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visual e uma padronizagdo nas postagens.

14.6 - A contratada deverd acompanhar os indicadores, ferramentas e
recursos disponiveis nas redes sociais e contribuir com estratégias de
melhoramento para um bom engajamento e interagdo com as publicagdes.

14.7 - A contratada deverd ter disponibilidade de prestar atendimento
presencial ao menos 2 (dois) dias por semana de acordo com a solicitacgdo da
Secretaria Municipal de Administracgédo.

14.8 - A contratada deverd ter disponibilidade para fazer o acompanhamento
dos eventos que compde o calenddrio oficial da prefeitura.
14.9 - Para a perfeita execugdo dos servigcos, a contratada deveréd

disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas, recursos
humanos e utensilios necessdrios;

13 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitacgao
serd feito em até 10 dias contados da liquidagdo da Nota Fiscal e apds a
comprovagdo da execugdo do objeto licitado nas condigdes exigidas e
apresentacado dos documentos fiscais (Certificado de Regularidade Fiscal do
FGTS, Certiddo Negativa de Débito do INSS e Certid&o Negativa de Débito
Trabalhista).

13.2 - Em caso de irregularidade na emissdo da Nota Fiscal/Fatura e dos
documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado a partir de sua
reapresentacgao, desde gque devidamente regularizados.

14 - OBRIGAgéES DA CONTRATADA

14.1 - Zelar pela fiel execugdo deste ajuste, utilizando-se de todos os
recursos materiais e humanos necessdrios para tanto.

14.2 - Executar os servigos, dentro da melhor técnica, obedecendo
rigorosamente as normas de seguranca pertinentes.

14.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer

natureza com pessoal necessdrio a execugdo do objeto contratual, inclusive
encargos relativos a legislagdo trabalhista, despesas com transporte,
estadia, alimentacdo, seguros, acidentes de trabalho e quaisquer outras
decorrentes dos servigos constantes do presente contrato.

14.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por
quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoals causado diretamente ou
por seus empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros.

14.4 - Manter, por todo periodo da execugdo contratual, as condigdes que
garantiram a sua habilitacao.

14.5 - Garantir a oétima qualidade dos materiais, equipamentos, utensilios
utilizados e pessoal qualificado na prestagdo do servigo contratado;

14.6 - Responder, a qualquer tempo, pela qualidade do item do objeto
licitado, devendo, inclusive, substitui-lo gquando estiver fora dos padrdes
de qualidade, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

14.7 - O servigo deverd ser prestado dentro das exigéncias, condigdes e
especificagdes contidas neste Documento, Termo de Referéncia durante o
periodo de vigéncia do contrato.

14.8 - Informar a Administracgcdo da ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunstancias que possam atrasar ou impedir a realizacgdo do servigo dentro
do prazo requisitado, sugerindo as medidas para corrigir a situacgdo.

14.9 - Permitir e facilitar a Fiscalizacgdo da Contratante, inspecdo do
servigo, prestando todas as informagdes solicitadas por ela.
14.10 - Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, tributérios,

previdencidrios e trabalhistas, resultantes da contratagdo da prestagdo do
servicgo.

Marmeldpolis, 23 de outubro de 2025.
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ANEXO II - MODELO PROPOSTA DE PREGO
OBJETO: Contratacgdo de empresa especializada para produgdao de material
institucional em &udio e video para veiculacdo em site e redes sociais da
Prefeitura Municipal de Marmeldpolis e para acompanhamento e manutencdo de
todas as publicagdes relacionadas a Secretaria de Administragdo e demais
Secretarias tais como campanhas, informes e publicidade das ag¢des da
Prefeitura

PROPONENTE :
CNPJ:

Prezados Senhores,
Nos termos da licitacgcdo em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

Item Especificagdo |Unidade [Quantidade Valor Valor
Unit. Total

Valor Global da Proposta:
Validade da proposta:

Dados bancdrios do proponente para fins de pagamento:
Banco:

Conta:

Local e Data

NOME/CPF/ASSINATURA
Representante legal do proponente

OBSERVAQKO: Este modelo é meramente ilustrativo, podendo a licitante usar
modelo proéprio, respeitando as informacgdes solicitadas. A proposta deveréd
ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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