
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Objeto: Registro de preços para futura e eventual aquisição de mobiliário para os  

diversos setores da Administração Municipal.  

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

Secretaria Municipal de Saúde 

Secretaria Municipal de Educação 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

Responsável Pela Demanda: 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Cleber Martins de Oliveira 

Juliano José da Silva 

Matrícula: 

093.642.056-18 

117.513.936-07 

095.757.966-75 

014.381.106-18 

070.942.836-79 

E-mail:  

secretariasaude@marmelopolis.mg.gov.br 

licita@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35) 3625-1336 

(35) 3625-1233 

Objeto: 

(    ) Serviço  não continuado 

(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Material de consumo 

(  x ) Material permanente/equipamento 

 

Forma de Contratação sugerida: 

(    ) Dispensa de licitação 

(    ) Inexigibilidade 

( x  ) Pregão Eletrônico – Formação de Ata de registro de preço 

(    ) Concorrência 

(    ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(    ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação da solução, conspirando o planejamento 

estratégico, se for o caso: 

O presente registro de preços tem por objetivo a futura e eventual aquisição de 

mobiliário para atender às necessidades dos setores da Administração Municipal. 

mailto:secretariasaude@marmelopolis.mg.gov.br
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A aquisição justifica-se em razão da insuficiência e, em alguns casos, da inadequação 

do mobiliário atualmente disponível, especialmente após a recente reorganização das 

salas e a reestruturação dos ambientes de diversos setores administrativos. Essas 

adequações foram realizadas com a finalidade de otimizar a utilização dos espaços 

físicos, melhorar as condições de trabalho dos servidores e proporcionar maior 

eficiência no atendimento ao público. 

Dessa forma, a aquisição do mobiliário visa garantir ambientes funcionais, organizados 

e adequados ao desenvolvimento das atividades institucionais. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços encontra amparo no art. 82 da Lei nº 

14.133/2021, considerando a necessidade de aquisições futuras e eventuais, com entregas 

parceladas conforme a disponibilidade orçamentária, bem como a impossibilidade de 

definição precisa dos quantitativos a serem demandados pelos setores durante a vigência 

da ata, atendendo aos princípios do planejamento, economicidade e eficiência 

administrativa. 

 

2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

DESCRIÇÃO 

 

UNID 

 

ADM SAÚDE 

 

EDUC 

 

ASS.S 

 

TUR 

Armário de aço, PA 120/200 chapa 26 com 

maçaneta, com 02 chaves, com 4 

prateleiras, sendo 1 fixa e três 

reguláveis, capacidade 40 kg. Pintura 

Epóxi Pó na Cor Cinza e dimensões 

externas aproximadas: Altura 2m x Largura  

1,2m  x Profundidade 40cm. 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

- 03 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

02 

Armário Diretor: Armário Fechado em BP de 

espessura mínima de 18mm, produzido com 

chapa de madeira aglomerada MDP, com 

revestimento melamínico, na cor 

tabaco/tabaco, acabamento de bordas em 

perfil de polietileno com duas portas e 

fechadura, mínimo de 4 prateleiras, 

dobradiças em metal, puxadores em ABS e 

pés reguláveis, nas dimensões: largura 90 

cm, Altura 160 cm e Profundidade 40 cm, 

com fita de borda com perfil PVC de 2,5 

mm, conforme ABNT. Incluso montagem. 

 

 

 

 

 

 

  

Unid 

 

 

 

 

 

 

 

05 03 

 

 

 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

02 

Armário multiuso em 100 % mdf, com 

chaves, pés elevados, no mínimo 05 

divisórias, medindo no mínimo 1,80cm de 

altura, de 60cm a 70 cm de largura e 

profundidade mínima de 30cm. Nas 

tonalidades  amêndoa / carvalho. Incluso 

montagem. 

 

 

 

Unid 

 

 

 

- 

02 

 

 

 

- 

 

 

 

05 

 

 

 

- 



 
Armário vitrine 2 portas, uso hospitalar 

para armazenar medicamentos, estrutura de 

aço, acabamento em pintura epóxi, 

dimensões Comprimento 650mm x Largura 

400mm x Altura 1.500mm), porta e lateral 

de vidros 3mm, Fechadura cilíndrico tipo 

yale, vidro fume e adição de prateleiras. 

Garantia de 1 ano. Armário já acompanha 

as 5 prateleiras de vidros.  Incluso 

montagem. 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

- 
02 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

Arquivo com 4 gavetas com trilho 

deslizantes, confeccionado em chapa de 

aço 26 laminada, pintura  epóxi na cor 

cinza,  capacidade mínima 30Kg por 

gaveta, dimensões mínimas: 1,33cm de 

altura e 46cm de largura e  profundidade.  

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

   

02 
04 

 

 

 

 

03 

 

 

 

 

01 

 

 

 

 

- 

Cadeira Caixa Alta, rodizio para balcão 

recepção, cor preta, material do 

estofamento em espuma, material da 

estrutura em metal e madeira, confortável 

e durável, com suporte lombar fixo, com 

rodas giratória, com altura ajustável, 

sendo altura mínima do piso ao topo do 

assento 60cm e máxima 85cm, profundidade 

do assento mínimo 26 cm,  sem apoio de 

braço,  com apoio de pés. Suporta 120Kg. 

Incluso montagem. 

 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

 

 

- 04 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

Cadeira ergonômica, na cor preto, altura 

ajustável, giratória com rodízios, espuma 

injetada de alta qualidade, peso 

suportado 120kg, braço arredondados nas 

bordas, base estrela aço inoxidável com 5 

rodas. Encosto reforçado preso nas 

laterais, confeccionado em  tela mesh. 

Incluso montagem. 

 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

22 
10 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

04 

Cadeira reforçada estrutura em aço, 

pintura epóxi,   estofada com espuma 

anatômica injetada com espessura de 30 mm 

no assento e encosto  e revestimento em 

courvin /vinil, na cor tabaco, encosto 

anatômico peso suportado 120Kg. Incluso 

montagem. 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

20 10 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

15 

 

 

 

 

- 

Conjunto de mesa retangular e 6 cadeiras 

para cozinha. Mesa medindo no mínimo 

1,30m comprimento 0,80m de largura e 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
0,74m de altura, tampo de madeira e 

estrutura de aço carbono com pintura 

epóxi e  cadeiras reforçadas, estrutura 

de aço carbono com pintura epóxi, 

estofadas em courvin bege/amêndoa. 

Incluso montagem. 

 

 

Unid 

 

 

01 

 

 

01 

 

 

02 

 

 

- 

 

 

- 

Gabinete de pia cozinha medindo 1,30 cm 

de comprimento x 50cm de largura x 82cm 

de altura, em aço bege/amêndoa, contendo 

2 portas e 3 gavetas. Incluso montagem. 

 

 

Unid 

 

 

01 - 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

Mesa de escritório estilo escrivaninha, 

cor madeira ou cinza, com mínimo duas 

gavetas com chave, tamanho 1,20 m,  

formato retangular, material ferro e MDF, 

altura 74 cm, largura 60 cm. Totalmente 

Reforçada. Incluso montagem. 

 

 

 

 

Unid 

 

 

 

 

05 
04 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

03 

Mesa de escritório, confeccionada em mdf 

25mm, cor madeira,  formato retangular, 

tamanho comprimento 60 cm, altura 72 cm, 

largura 40 cm. Incluso montagem. 

 

 

Unid 

 

 

02 02 

 

 

02 

 

 

- 

 

 

- 

Mesa estação de trabalho L, 03 gavetas, 

em BP de espessura mínima de 18 mm, 

produzido com chapa de madeira aglomerada 

MDP, com revestimento melamínico, na cor 

bege/tabaco, acabamento de bordas em 

perfil de polietileno, nas dimensões 

aproximadas de: Largura 160 cm, Altura 75 

cm, profundidade 60 cm.  Alto padrão de 

acabamento. Incluso montagem. 

 

 

 

 

 

  

Unid 

 

 

 

 

 

 

08 

 

04 

 

 

 

 

 

 

04 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

Mesa Sala Reunião Oval,  tampo 

confeccionado em mdf 25 mm de espessura, 

estrutura em aço carbono com pintura 

epóxi ,na cor bege/amêndoa medindo 2,00m 

comprimento x 0,90m largura x 0,74m 

altura. Incluso montagem. 

 

 

 

Unid 

 

 

 

01 

 

 

01 

 

 

 

   02 

 

 

 

01 

 

 

 

- 

Quadro branco quadriculado, moldura de 

alumínio frisado medindo 1,20m Altura x 

3,00m de Largura e 17mm de espessura. 

Acompanha o suporte de porta caneta que 

possui acabamento abaulado em PVC e kit 

de parafusos para instalação. 

 

 

 

Unid 

 

 

 

- 
- 

 

 

 

02 

 

 

 

- 

 

 

 

- 

Quadro branco quadriculado, moldura de 

alumínio frisado medindo 1,20m Altura x 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
4,00m de Largura e 17mm de espessura. 

Acompanha o suporte de porta caneta que 

possui acabamento abaulado em PVC e kit 

de parafusos para instalação. 

 Unid  

- 

 

- 

 

14 

 

- 

 

- 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e vigência: 

Previsão: Abril de 2026. 

Vigência: 12 meses a contar da assinatura da Ata Registro de preços, podendo ser 

prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021.. 

 

4 – Créditos orçamentários 

Administração:                                Assistência Social:                                  

Ficha: 45                   Ficha: 446 

Fonte: 1.500.000.0000                           Fonte: 1.500.000.0000     

 

Saúde:                                         Turismo: 

Ficha: 385                   Ficha: 332 

Fonte: 2.621.000.0000             Fonte: 1.755.000.0000 

 

Educação: 

Ficha: 214  

Fonte: 1.500.000.1001 / 1.550.000.0000  

 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Cleber Martins de Oliveira 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Juliano José da Silva 

Cotação de preços: 

Isabel Cristina da Mota Oliveira 

Gestor de Contrato: 

Camilo Alberto Ribeiro da Mota 

Fiscal do Contrato: 

Adriana Ribeiro Pereira Leite 

Adriana Cristina Fortes Pinto 

Ivan Amancio Ribeiro 

Maria Saleti Ribeiro 

Pedro Paulo Henrique da Fonseca 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

Marmelópolis, 19 de março de 2026. 

 

 

______________________________________ 

Zeila Mara de Almeida Mota Araujo 

Secretária Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 



 
 

 

 

______________________________________ 

Janaína Fernandes de Fátima Rita Ribeiro 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

 

_____________________________________ 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Secretária Municipal de Educação, Esporte e Lazer 

 

 

 

_____________________________________ 

Cleber Martins de Oliveira 

Secretário Municipal de Assistência Social 

 

 

 

___________________________________ 

Juliano José da Silva 

Secretário Municipal de Cultura e Turismo 
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