
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

Secretaria Municipal de Educação 

Secretaria Municipal de Saúde 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

Responsável Pela Demanda: 

Juliano José da Silva 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Janaina de Fatima Fernandes Rita Ribeiro 

Cleber Martins de Oliveira 

Matrícula: 

070.942.836-79 

095.757.966-75 

117.513.936-07  

014.381.106-18 

E-mail:  

turismo@marmelopolis.mg.gov.br  

educaçao@marmelopolis.mg.gov.br 

secretariasaude@marmelopolis.mg.gov.br 

assistenciasocialmarmelopolis@gmail.com 

Telefone: 

(35) 2735-0016 

(35) 99863-0110 

(35) 2735-0016  

(35) 2735-0025 

Objeto: 

( X ) Serviço  não continuado 

(  ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Material de consumo 

(  ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(  ) Dispensa de licitação - Eletrônico 

(  ) Inexigibilidade 

( x ) Pregão Eletrônico – Formação de Ata de Registro de Preço 

(  ) Concorrência 

(  ) Adesão a Ata de Registro de Preço 

(  ) Pregão Presencial 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação: 

A confecção de banners, folders e outdoors se faz necessária para divulgação de 

festas, eventos institucionais e ações promovidas pela Secretaria Municipal de 

Cultura e Turismo, bem como para campanhas educativas, informativas e de 

prevenção desenvolvidas pelas Secretarias de Educação, Assistência Social e 

Saúde. 

As pulseiras personalizadas serão utilizadas para controle de acesso às áreas 

restritas durante eventos promovidos ou apoiados pela administração municipal ao 

longo do ano de 2026, contribuindo para organização, segurança e melhor controle 

do público participante. 

A adesão à Ata de Registro de Preços justifica-se por proporcionar maior 

celeridade no processo de contratação, além de garantir economicidade e 
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eficiência administrativa, uma vez que os preços já foram previamente licitados e 

registrados por outro órgão público, em conformidade com a legislação vigente. 

 

2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada 

Descrição Unidade Cultura e 

Turismo 

Educação Saúde Assistência 

Social 

Confecção de Banner 4m x 1m lona 

brilho, com bastão e cordão. 
Unidade 15 

 

03 

 

- 

 

- 

Confecção de Banner 1,60m x 

2,90m lona brilho, com bastão e 

cordão. 

Unidade 10 
 

10 

 

05 

 

- 

Confecção de Banner 3,0m x 1,5m 

lona brilho, com ilhós. 
Unidade 10 12 

 

- 

 

- 

Confecção de Banner 3,0m x 0,80m 

lona brilho, com ilhós. 
Unidade 05 05 

 

- 

 

- 

Confecção de Banner 3,0m x 0,50m 

lona brilho, com bastão e 

cordão. 

Unidade - 02 
 

- 

 

- 

Confecção de Banner 1.60cm x 

0.80cm lona brilho, com bastão e 

cordão. 

Unidade 20 
 

20 

 

05 

 

10 

Confecção de pulseiras de 

identificação personalizadas 

para eventos, em tecido 

poliéster acetinado (ou material 

equivalente de igual ou superior 

qualidade), com impressão 

colorida de logomarcas, com 

largura aproximada de 15 mm e 

comprimento de 35 cm, com 

fechamento de segurança 

inviolável, resistente ao 

desgaste. 

Unidade 1.500 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

Contratação de empresa para 

confecção, veiculação e 

instalação de outdoor, no 

formato padrão de 9,00 m x 3,00 

m, com arte fornecida pela 

Prefeitura. Inclui impressão, 

instalação, manutenção e 

retirada da peça, com veiculação 

pelo período de 30 (trinta) dias 

consecutivos.  Localizados em 
cidades de interesse regional, 

tais como: Delfim Moreira/MG, 

Itajubá/MG, Piquete/SP e 

Lorena/SP,  conforme definição 
da contratante. 

Unidade 10 05 - - 

Confecção de Folders duas dobras 

A4 – papel couchê 170g, tamanho 

210x297mm. Arte por conta da 

Secretaria. 

Unidade 3.000 - 5.000 - 

Receituário azul – bloco de 

notificação de receituário azul 

tipo B ou B2. Formato 25x9cm, 

papel Offset Azul 75g, blocado, 

serrilhado, grampeado, bloco de 

 

 

 

 

Bloco 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

200 

 

 

 

 

- 



 

 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e vigência: 

Prazo: Abril de 2026 

Vigência: 12 meses a contar da assinatura da Ata Registro de preços, podendo 

ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021. 

 

4 – Créditos orçamentários 

Secretaria Municipal de CULTURA E TURISMO 

Ficha: 311 

Fonte: 1.500.000.0000 

Secretaria Municipal de EDUCAÇÃO 

Ficha: 192 

Fonte: 1.500.000.1001 

Secretaria Municipal de SAÚDE 

Ficha:361 

Fonte: 1.500.000.1002 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

Ficha: 477 

Fonte: 1.500.000.0000 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Juliano José da Silva 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Janaina de F. Fernandes Rita Ribeiro 

Cléber Martins de Oliveira  

Cotação de preços: 

Patrícia Helena Alves de Castro 

Gestor de Contrato: 

Camilo Alberto Ribeiro da Silva 

Fiscal do Contrato: 

Pedro Paulo Henrique da Fonseca 

Ivan Amâncio Ribeiro 

Adriana Cristina Fortes Pinto 

Maria Saleti Ribeiro  

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação.                            

 

Marmelópolis, 27 de Março de 2026. 

 

 

___________________________ 

Juliano José da Silva 

Secretária Municipal de Turismo e Cultura 

 

 

50 folhas com canhoto. Número de 

série será enviado pela 

secretaria de Saúde. 

Confecção de Banner 3,0m x 3m 

lona brilho, com ilhós. 
Unidade 02 02 - - 



 

 

 

___________________________ 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Secretária Municipal de Educação 

 

 

___________________________ 

Janaina de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

___________________________ 

Cleber Martins de Oliveira 

Secretário Municipal de Assistência Social 
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