
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 

Setor Requisitante: 

Secretaria de Cultura e Turismo 

Secretaria Municipal de Educação  

Secretaria Municipal da Saúde 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

Secretaria Municipal de Administração Fazenda e Gabinete 

(Comodato polícia militar) 

Responsável Pela Demanda: 

Juliano José da Silva 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo  

Cléber Martins de Oliveira 

 

Matrícula: 

070.942.836-79 

095.757.966-75 

117.513.936-07 

093.642.056-18 

014.381.106-18 

 

E-mail:  

educacao@marmelopolis.mg.gov.br  

asocial@marmelopolis.mg.gov.br  

gabinete@marmelopolis.mg.gov.br  

secretariasaude@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35) 2735-0016 

(35) 2735-0016 

(35) 2735-0016 

(35) 2735-0016 

Objeto: 

(  ) Serviço  não continuado 

(  ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(  ) Material de consumo 

(x ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(  ) Dispensa Eletrônica 

(  ) Inexigibilidade 

( X) Pregão Eletrônico 

(  ) Concorrência 

(  ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(  ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação: 

1- A confecção de banners e outdoors é essencial para a adequada divulgação 
das festas e eventos promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura e 
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Turismo, garantindo ampla visibilidade e engajamento da população. Além 

disso, tais materiais serão utilizados em campanhas educativas, 

preventivas e informativas realizadas pelas Secretarias Municipais de 

Educação, Assistência Social e Saúde, contribuindo significativamente para 

a disseminação de informações de interesse público. 

As pulseiras personalizadas, por sua vez, são indispensáveis para o controle de 

acesso às áreas restritas durante os eventos promovidos ao longo do ano. Elas 

asseguram a organização, a segurança e o bom funcionamento das festividades, 

permitindo a identificação rápida e eficiente dos participantes autorizados. 

Dessa forma, a aquisição dos itens mencionados se mostra necessária para o 

cumprimento das ações previstas no planejamento anual das secretarias 

envolvidas, fortalecendo a comunicação institucional, a segurança dos eventos e 

a efetividade das campanhas públicas. 

2- Considerando a necessidade de padronização, identificação e controle da 
frota de veículos pertencente à Prefeitura Municipal, os adesivos permite 

a identificação dos veículos oficiais por parte da população, garantindo 

maior transparência e credibilidade às ações da administração pública e 

Contribuiu para a segurança no uso dos veículos, prevenindo o uso indevido 

ou não autorizado. 

Dessa forma, a aquisição dos adesivos é necessária para atender às exigências 

administrativas e operacionais, garantindo organização, controle e eficiência na 

utilização dos veículos públicos. 

3- A obrigatoriedade da padronização das Placas da Polícia Militar de Minas 
visa identificação de todas  unidades, garantindo conformidade e 

reconhecimento imediato das instalações policiais e uniformização da 

identidade visual coesa em toda a instituição, fortalecendo a imagem da 

corporação perante a sociedade. 

Dessa forma, a aquisição da placa é necessária para credibilidade da Polícia 

Militar junto à comunidade, por meio de uma apresentação visual profissional, 

padronizada e alinhada aos valores da instituição. 

 

2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada 

Descrição 
UN 

Cultura e 

Turismo 

Educ. Saúde As. S 

CRAS 

Adm Total 

Serviço de Confecção de Banner 5m 

x 0,80cm lona brilho, com bastão 

e cordão.  

UN 
10 

 10 - 05 
- 

25 

Serviço de  Confecção de Banner 

3mt x 1,5cm lona brilho, com 

bastão e cordão.  

UN 
10 

05 02 02 
- 

19 

Serviço de Confecção de Banner 

1.60cm x 0.80cm lona brilho, com 

bastão e cordão.  

UN 
15 

10 15 10 
- 

50 

Serviço de Confecção de pulseiras 

PERSONALIZADAS (com logomarcas 

coloridas) para festas. Nas 

cores: dourada, prata, preta, 

UN 
1.500 

- - - 

  - 

1.500 



 
vermelha e amarela. 

Serviço de Confecção e VEÍCULAÇÃO 

de outdoors, incluindo criação de 

arte realizada pela prefeitura, 

VEÍCULAÇÃO E INSTALAÇÃO do mesmo. 

Tamanho padrão de 9,0x3,0m. 

UN 
06 

- - - 

 

- 
06 

Serviço de Confecção de Folders 

duas dobras A4 – papel couchê 

115g, tamanho 210x297mm. Arte por 

conta da Secretaria. 

UN 
3.000 

- 3.000 - 

 

- 

6.000 

Serviço de Impressão  de 

Receituário azul – bloco de 

notificação de receituário azul 

tipo B ou B2. Formato 25x9cm, 

papel Offset Azul 75g, blocado, 

serrilhado, grampeado, bloco de 

50 folhas com canhoto. Número de 

série será enviado pela 

secretaria de Saúde. 

UN 
- 

- 100 - 

 

 - 

100 

Serviço de Confecção Tarja 

adesiva com 25cm de altura pela 

largura proporcional ao 

comprimento da lateral do 

veículo.Aplicação da marca do 

Governo na proporção mínima de 

61,5 x 12cm.Demais marcas devem 

seguir a aplicação conforme 

manual da marca do Governo de 

Minas Gerais(anexo a esta 

cotação pág 06).Aplicação do QR 

Code identificando o numero 

instrumento do convênio. 

UN 
- 

06 - - 

 

 

 

  - 
06 

Serviço de Confecção de Chapa 

galvanizada, módulos abaulados 

pintada com tinta automotiva, 

cor azul –blau RGB(R:O, G:51, 

B:153), letreiro lumonoso tipo 

“black light” com 80 cm de 

altura e – 6M de largura. 

Faixa horizontal, na cor 

amarelo- ouro, 15cm da base, RGB 

(R:255, G:255, B:0), com 2cm de 

largura, que cobrirá toda 

extensão da placa. 

Placa em estrutura tubular de 

aço, com acrílico branco opaco, 

com 100cm por 140cm de largura, 

onde será inserida a logomarca 

da Policia Militar, em alto 

relevo e letras com 18 cm 

altura. 

UN 
- 

- - - 

 

 

 

 

 

 

 01 

01 



 
Plotagem da inscrição nominativa 

da unidade 

 ( 2º Grupamento), juntamente 

com o nome da cidade 

(Marmelópolis), em fonte 

Frankfurt Gothic Heavy, tamanho 

de 14 cm, em letras maiúsculas, 

acima da faixa amarela.  

(Conforme anexo) 

 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e 

vigência: 

 

Prazo: Junho de 2025 

 Vigência: 12 meses a contar da assinatura do contrato. 

 

4 – Créditos orçamentários 

Secretaria de Cultura e Turismo  

Ficha: 293 

Fonte: 1.500.000.0000 

 

Secretaria Educação 

Ficha: 179 

Fonte: 1.500.000.1001 

 

Secretaria da Saúde 

Ficha: 343 

Fonte: 1.500.000.1002 

 

Assistência social/CRAs: 

Ficha: 437 

Fonte:1.500.000.0000  

 

Secretaria Municipal de Administração Fazenda e Gabinete 

(Comodato polícia militar) 

Ficha: 71 

Fonte: 1.500.000.0000 

 

 



 
5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Autoridade imediata: 

Juliano José da Silva 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Cléber Martins de Oliveira 

 

Cotação de preços: 

Marcio Aurélio Ribeiro Coura 

Gestor de Contrato: 

Gestor de Contrato: 

Valquíria Aparecida Ribeiro Fortes  

Fiscal do Contrato: 

Patrícia Helena Alves de Castro 

Isabel Cristina da Mota Oliveira 

Anita Santolia da Silva Rodrigues 

Patrícia dos Santos Ribeiro Amaral 

Denise da Silva Santos 

 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

 

Marmelópolis, 28 de maio de 2025. 

 

 

_______________________________ 

Juliano José da Silva 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

 

 

___________________________ 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes  

Secretaria Municipal de Educação 

 

 

________________________________ 

                        Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Secretaria Municipal da saúde 

 

 

                             ________________________________ 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Secretaria Municipal de Assistência Social 

 

________________________________ 

                            Cléber Martins de Oliveira 

Secretaria Municipal da Administração, Fazenda e Gabinete 



 
 

 

 

 

 


		2025-05-28T10:02:22-0300
	CLEBER MARTINS DE OLIVEIRA:01438110618


		2025-05-28T10:05:56-0300
	SAMARA RIBEIRO DE CARVALHO FERNANDES:09575796675


		2025-05-28T10:06:46-0300
	JANAINA DE FATIMA FERNANDES RITA RIBEIRO:11751393607


		2025-05-28T10:07:33-0300
	ZEILA MARA ALMEIDA MOTA ARAUJO:09364205618


		2025-05-28T11:24:54-0300
	JULIANO JOSE DA SILVA:07094283679




