
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Saúde 

Secretária Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

Secretaria Municipal de Educação 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

Secretaria  Municipal de Assistência Social  
 

Responsável Pela Demanda: 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Juliano José da Silva 

Cleber Martins de Oliveira 

Matrícula: 

117.513.936-07 

093.642.056-18 

095.757.966-75 

070.942.836-79 

014.381.106-18 

E-mail:  

licita@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35) 2735-0016 

Objeto: 

(    ) Serviço  não continuado 

(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(  x  ) Material de consumo 

(   ) Material permanente/equipamento 

 

Forma de Contratação sugerida: 

(    ) Dispensa de licitação 

(    ) Inexigibilidade 

( x  ) Pregão Eletrônico – Formação de ata de Registro de preço 

(    ) Concorrência 

(    ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(    ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação da solução, conspirando o planejamento 

estratégico, se for o caso: 

A presente contratação visa atender à aquisição dos itens que restaram fracassados e 

desertos no Processo Licitatório nº 142, referente ao Pregão Eletrônico nº 58/2025, 

cujo objeto trata do Registro de Preços para aquisição de materiais de copa e cozinha 

(Concha, escorredor de macarrão, escorredor de louças e tapetes capacho) destinados aos 

diversos setores da Administração Municipal. 

E aquisição de outros materiais que no momento são necessários para suprir as 

necessidades operacionais e rotinas diárias dos setores, bem como dar suporte às 

atividades institucionais e à realização de eventos promovidos pelas secretarias 
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municipais 

A presente aquisição visa garantir o atendimento contínuo da demanda dos setores 

envolvidos, proporcionando melhores condições de trabalho, maior eficiência 

administrativa e o pleno cumprimento das atribuições institucionais da gestão pública 

municipal. 

A adoção do sistema de registro de preço justifica-se pela forma de aquisição dos 

materiais de consumo, com previsão de entregas parceladas conforme a disponibilidade 

orçamentária, além disso, não é possível prever com total exatidão o quantitativo a ser 

demandado pelos setores solicitantes. 

 

2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

DESCRIÇÃAO UNID. SAÚDE ADM EDUC TUR ASS.S 

Colher plástica, descartável, modelo Sobremesa, 

comprimento total aprox: 120mm / Cabeça aprox.: 

26mm largura 

caixa 

c/1.000 

unid 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

01 

 

- 

Concha em aço inox AISI 430 ou superior, 

monobloco, ou seja, em uma única peça de 58cm a 

65cm de comprimento total, 150ml a 200ml de 

capacidade da concha. 

Unid - 

 

 

- 

 

 

05 

 

 

02 

 

 

- 

Copo plástico para água: material atóxico de 

polipropileno, descartável de 200 ml, para água, 

branco, peso mínimo unitário de 1,80 gramas de 

acordo com as normas de qualidade padrão ABNT, 

NBR 14865, conforme Portaria n.º 453, de 01 de 

dezembro de 2010 do INMETRO. A parte externa do 

fundo do copo deverá conter a marca do 

fabricante, a sigla do material de que é 

fabricado (PP), a capacidade de 200 ml e o 

símbolo de que o material é reciclável. Prazo de 

validade indeterminado. 

Pacote 

c/ 100 

unid 

 

250 

 

 

 

 

 

 

250 

 

 

 

 

 

 

50 

 

 

 

 

 

 

10 

 

10 

Copo térmico de isopor, descartável, para bebidas 

Quentes, capacidade 240 ml. A parte externa do 

fundo do copo deverá conter a marca do fabricante 

e a sigla do material de que é fabricado.  

Pacote 

c/25 

unid 

10 

 

 

10 

 

 

30 

 

 

05 

 

 

40 

Copo térmico para café, de isopor, descartável, 

para bebidas Quentes, capacidade no mínimo 50 ml. 

A parte externa do fundo do copo deverá conter a 

marca do fabricante, a sigla do material de que é 

fabricado, a capacidade. Prazo de validade 

indeterminado. 

Caixa c/ 

1000 

unid 

05 

 

 

 

02 

 

 

 

03 

 

 

 

01 

 

 

 

01 

Escorredor de louças em  aço inoxidável (AISI 430 

ou superior), com acabamento escovado ou polido, 

suporta no mínimo 20 pratos + espaço para copos, 

talheres e utensílios, retangular, com divisórias 

verticais para pratos e base lisa ou gradeada 

para copos e talheres. Dimensões aproximadas: 

Comprimento: 50cm a 60 cm, Largura: 25cm a 35 cm, 

Altura: 20cm a 30 cm. Pés: Antiderrapantes ou com 

Unid 01 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

06 

 

 

 

 

01 

 

 

 

 

01 



 
ponteiras de borracha, resistente a ferrugem e 

oxidação. 

Escorredor de louças industrial em  aço 

inoxidável ((AISI 430 ou superior), com 

acabamento escovado ou polido, suporta no mínimo 

40 pratos + espaço para copos, talheres e 

utensílios, retangular, com divisórias verticais 

para pratos e base lisa ou gradeada para copos e 

talheres. Dimensões aproximadas: Comprimento: 80 

cm, Largura: 30cm e Altura: 30 cm. Pés: 

Antiderrapantes ou com ponteiras de borracha, 

resistente a ferrugem e oxidação.  

Unid - 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

01 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

Escorredor de macarrão em alumínio polido; tipo 

tacho; com pé e asas de alumínio; furado com furo 

grosso, com capacidade entre 18 litros e 20 

litros.  

Unid - 

 

 

- 

 

 

06 

 

 

- 

 

 

- 

Garrafa térmica capacidade 1,8 Litros, com alça 

retrátil, sistema de bombeamento por pressão e  

anti-gotejamento, livre de BPA,    ampola de 

vidro e superfície antiderrapante. Nas cores: 

preta, branca e bege. 

Unid 02 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

 

01 

Garrafa térmica capacidade mínima 1 Litro, com 

alça retrátil, sistema de apertar, livre de BPA, 

ampola de vidro. Cores: preta e bege.  

Unid 04 

 

- 

 

- 

 

- 

 

02 

Liquidificador doméstico com no mínimo 1400W, 

127v, 6 lâminas de aço inoxidável, varias 

velocidades e  Jarra material Inquebrável, 

atóxico, livre de BPA e capacidade mínima de 2L. 

Certificação do INMETRO 

Unid - 

 

 

- 

 

 

06 

 

 

- 

 

 

- 

Panela pressão doméstica, capacidade 4,5 litros, 

alumínio  de alta resistência com no mínimo 2,5 

mm de espessura, fechamento externo, alças e 

cabos confeccionados em material antitérmico, 

tampa deverá possuir sistemas de segurança, 

incluindo válvula controladora de pressão, 

válvula de segurança e dispositivo de travamento 

que impeça a abertura da panela enquanto houver 

pressão interna. Certificação do INMETRO 

Unid - 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

08 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

Panela pressão doméstica, capacidade 7 litros, 

alumínio  de alta resistência com no mínimo 3,0 

mm de espessura, fechamento externo, alças e 

cabos confeccionados em material antitérmico, 

tampa deverá possuir sistemas de segurança, 

incluindo válvula controladora de pressão, 

válvula de segurança e dispositivo de travamento 

que impeça a abertura da panela enquanto houver 

pressão interna. Certificação do INMETRO 

Unid - 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

05 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

Pano multiuso, tamanho 28 x 40cm, contendo 600 

unidades picotadas e alta capacidade de absorção. 
Rolo 

 
 

  

07 

  



 
Tapete capacho personalizado para a entrada, 

material trama vinílica, espessura mínima 13mm, 

antiderrapante. Cor preto e cinza. Dimensões: 1,5 

metros x 60cm. Personalizado de acordo com layout 

enviado pela secretaria pertinente.  

Unid 02 

 

 

 

01 

 

 

 

03 

 

 

 

01 

 

 

 

- 

Tapete capacho personalizado para a entrada, 

material trama vinílica, espessura mínima 13mm, 

antiderrapante. Cor preto e cinza. Dimensões: 2 

metros x 60cm. Personalizado de acordo com layout 

enviado pela secretaria pertinente. 

 

 

Unid 

 

 

02 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

02 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

- 

Tapete capacho personalizado para a entrada, 

material trama vinílica, espessura mínima 13mm, 

antiderrapante. Cor preto e cinza. Dimensões: 

90cm x 60cm. Personalizado de acordo com layout 

enviado pela secretaria pertinente.  

Unid 02 

 

 

 

- 

 

 

 

04 

 

 

 

01 

 

 

 

03 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e vigência: 

Previsão: Agosto de 2026. 

Vigência: 12 meses a contar da assinatura da Ata Registro de preços, podendo ser 

prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021 

 

4 – Créditos orçamentários 

Saúde 

Ficha: 402 

Fonte: 1.500.000.1002 

Administração 

Ficha: 50 

Fonte: 1.500.000.0000 

Educação 

Ficha: 208 

Fonte: 2.500.000.0000 

Turismo: 

Ficha: 335 

Fonte: 1.500.000.0000 

Assistência Social: 

Ficha: 451 

Fonte: 1.500.000.0000 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Gestor de Contrato: 

Camilo Alberto Ribeiro da Silva 



 
Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Juliano José da Silva 

Cleber Martins de Oliveira 

 

Cotação de preços: 

Isabel Cristina da Mota Oliveira 

 

Fiscal do Contrato: 

Adriana Cristina Fortes Pinto 

Adriana Ribeiro Pereira Leite 

Ivan Amâncio Ribeiro 

Pedro Paulo Henrique da Fonseca 

Maria Saleti Ribeiro 

 

 

Submeto documento de formalização da demanda para avaliação. 

 

 

Marmelópolis, 06 de julho de 2026. 

 

 

 

 

_________________________________ 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

 

 

__________________________________ 

Zeila Mara Almeida Mota Araújo 

Secretária Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

 

 

 

_________________________________ 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Secretária Municipal de Educação 

 

 

 

__________________________________ 

Juliano José da Silva 

Secretária de Cultura e Turismo 

 



 
 

 

 

__________________ 

Cleber Martins de Oliveira 

Secretário Municipal de Assistência Social 
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