PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério 00088/2025

1- CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Curso Formagdo de Agentes de Contratagdo, Pregoeiros, Comissdo de
Contratagcdo e Equipe de Apoio, nos dias 25 a 27 de Junho de 2025, em Belo
Horizonte - MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento

Item Descrigéao Unidade Quantidade Valor Valor Total
Unitério
0001 |[|Curso Formacao de Agentes|Unidade 2,0000 1.890,0000 3.780,0000
de Contratacao,

Pregoeiros, Comissao de
Contratagcdo e Equipe de
Apoio, nos dias 25 a 27 de
Junho de 2025, em Belo
Horizonte - MG.

1.2 - O servigo a ser contratado possui natureza de servigo ndo continuado,
sem utilizacdo de mdo de obra em regime dededicacdo exclusiva.

1.3 - A prestacdo dos servigos nédo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relagcdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacgdo direta.

1.4 -— O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2 - FUNDAMENTAQKO E DESCRIQKO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQKO

2.1 - A Fundamentacgdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratagdo estd previsto no orgamento 2025, uma vez que
o Plano Anual de Contratacdes estd em fase de elaboracéo.

3—- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 - A descrigdao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGKO
4.1 - SUBCONTRATAGAO
4.1.1 — N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 - Garantia da contratagao

4.2.1 - N&o haverd exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

5 - MODELO DE EXECUQKO DO OBJETO
5.1 - Condigdes de Execugdo
5.1.1 - A execugdo do servigo serd de forma presencial.

5.1.2 - O curso serd de 16 horas divididas em quatro mdédulos de 04 horas.
5.1.3 - A metodologia de trabalho durante o curso serd participativa, com
aulas expositivas, dialdégica e com debate de casos concretos, com atividade

pratica (elaboracdo do estudo técnico preliminar);

5.1.4 - A programagdo serd conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar.
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6 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1 - Cabera a CONTRATANTE:

6.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com os termos de sua proposta;

6.1.2 - Acompanhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela
CONTRATADA;

6.1.3 - Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais

imperfeig¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao
dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.1.4 - Efetuar o pagamento pelos servigos tao logo seja emitida a Nota
Fiscal e apresentado as certiddes de regularidade fiscal, social e
trabalhista, conforme estabelecido na legislagdo vigente;

6.1.5 - Comunicar a Contratada por escrito no prazo méximo de 24 horas
antes do inicio do curso, sobre quaisquer alteracdes (substituicdo e/ou
exclusdo) na relacgdo dos servidores que realizardo o curso.

6.1.6 - Exigir dos servidores participantes do curso a apresentacdo dos
Certificados de Conclusao, em até 30 (trinta) dias, a contar do
encerramento oficial do curso, sob pena de devolugdao por parte do servidor
do wvalor investido, salvo se a contratada ainda ndo houver emitido os
Certificado.

7 - OBRIGAgéES DA CONTRATADA

7.1 - Caberd a CONTRATADA:

7.1.1 - Executar os servigos conforme as especificagdes deste instrumento e
de sua proposta, principalmente acerca dos acessos do curso aos servidores,
do contetdo programdtico e do professor indicado, para o perfeito
cumprimento das cldusulas contratuails, promovendo todas as atualizacgdes,
inclusive durante a ministracdo do contetdo;

7.1.2 — Disponibilizar o certificado de participagdo no curso ao servidor
em meio fisico ou digital;

7.1.3 - Disponibilizar os acessos, o0s materiais didadticos e de apoio
necessarios em meio fisico ou digital;

7.1.4 - Comunicar a CONTRATANTE, no prazo madximo de 24 horas antes do
inicio do curso, sobre quaisquer alteracgdes na grade curricular, mudanga no
contetdo programadtico, substituicdo de professor, e/ou cancelamento do
curso;

7.1.5 - Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacgdo, dquaisquer mudancas nos métodos e contetdo que fujam as
especificagdes do exigido neste instrumento;

7.1.6 - Emitir Nota Fiscal do servico para faturamento/pagamento dos
servigos prestados;

7.1.7 - Estar com sua regularidade Jjuridica, fiscal e trabalhista
devidamente vigente durante o prazo para pagamento pela CONTRATADA.

7.1.8 - Indicar preposto para manter contato direto com a Contratante, a
fim de tratar dos assuntos relacionados a execucgdo do curso.

7.1.9 - Prestar todo esclarecimento ou informagcdo solicitada pela
CONTRATANTE;
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7.1.10 - Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagdo pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos;

7.10.11 - O pagamento do curso quando da emissdo da nota fiscal ndo exime
a contratada de arcar com prejuizos, sancgdes eventualmente aplicadas ao
decorrer da ministracdo do curso;

7.10.12 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do objeto contratado.

8 — FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1 - O acompanhamento e a fiscalizacgdo da execugdo do contrato consistem
na verificagcdo da conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 118 da
Lei n°14.133/2021.

8.2 - O representante da CONTRATANTE deverd ter a qualificacdo necesséria
para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

8.3 - A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste instrumento.

8.5 — O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas,
previstas neste instrumento e na legislagdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da da Lei n°
14.133/2021.

8.6 — A CONTRATADA poderd apresentar Jjustificativa para a prestagdo do
servigo com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo Fiscal
do contrato, desde dque comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

8.7 - A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes,gestores e fiscais.

9 - DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

9.1 - A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera feita:

9.1.1 - Apdés a emissdo da ordem de servigo pelo setor de compras, a
contratada deverd emitir da Nota Fiscal e a documentagdo de regularidade
fiscal, social e trabalhista para que os fiscais possam atestar e
encaminhar para pagamento;

9.1.2 - O atesto da Nota Fiscal serd realizado pelo Fiscal do contrato que
serd responsavel pelo acompanhamento da execucgdo.

9.1.3 - O recebimento definitivo do objeto ndo excluil a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato,
ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais em vigor.

9.1.4 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste instrumento e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Gestor do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.
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10 - DO PAGAMENTO
10.1 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

10.2 - Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

10.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributédria prevista na
legislagdo aplicéavel.

10.4 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.5 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz Jjus ao tratamento tributédrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.6 — Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correréd
o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacgdo, na forma desta
segdo, prorrogaveis por igual periodo;

10.7 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

10.8 - Para fins de liquidacgdo, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a)o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugdo do CONTRATO;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

10.9 - Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até gque o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdsa comprovagcdo da regularizacdo da
situacdo, sem &6nus ao CONTRATANTE;

10.10 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.11 - A Administracdo deverd realizar consulta online para:

a) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6érgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.12 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, seré
providenciada sua notificacgdo,por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias 1Uteils, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
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defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.13 - Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar aos &rgdos responsidveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

10.14 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necesséarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.15 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias futeis
contados da finalizagdo da liquidag¢do da despesa,conforme segdo anterior;

10.16 - ©No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacgdo.

11 - REAJUSTE
11.1 - Considerando que o servigo serd prestado de uma Unica vez, O Pprecgo
inicialmente contratado é fixo e irreajustavel.

12 - FORMA E CRITERIOS DE SELEQKO DO FORNECEDOR
12.1 - A contratacdo serd realizada por meio de Inexigibilidade, nos termos
dos artigos 74, inciso III, alinea "f", da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.2 - Para fins de habilitacgdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

12.2.1 - Habilitagdo juridica
12.2.1.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacgao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas—e—-negocios/pt-br/empreendedor;

12.2.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade 1limitada wunipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
12.2.1.4 - Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se 1localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a gqual serd considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.2.1.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

12.2.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigcdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
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Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

12.2.1.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro
1971.

12.2.1.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidacgdo respectiva.

12.2.2 - Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

12.2.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.2.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administradas, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretadrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.2.2.3 - Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéao.

12.2.2.4 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

12.2.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justicga
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.2.2.6 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipais
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

12.2.2.7 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

12.2.2.7.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigéo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.2.2.8 - 0O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

Disposigdes gerais sobre habilitagao

12.2.3 - Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de
empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.
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12.2.4 - Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira dgque néo
funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de
pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor Jjuramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro gque venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

12.2.5 - Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.2.6 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.2.7 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nuUmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicgdes.

13 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;KO

13.1 - O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 3.780,00 (Tres Mil e
Setecentos e Oitenta Reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela
acima (item 1.1).

14 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
14.1 - A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacgéo:

Dotagdo Orgamentaria Descrigdo da Dotagdo Orgamentaria
02.02.01.04.122.0003.2014.33903900 Manutencgao do Departamento de

Administracgao Outros Servigos De
Terceiros - Pessoa Juridica

Marmeldépolis - MG, 13 Jjunho de 2025

Assinado de forma digital

CLEBER MARTINS DE ,, cLeBeR MARTINS DE

OLIVEIRA:01438110 OLIVEIRA:01438110618
618 Dados: 2025.06.13 15:09:06
-03'00'

Cléber Martins de Oliveira
Secretario Municipal de Administragdo
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