
 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretária Municipal de Administração, fazenda e gabinete 

Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos 

Secretaria Municipal Educação 

Responsável Pela Demanda: 

Cleber Martins de Oliveira 

Elias Alexandre de Souza 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Matrícula: 

014.381.106-18 

101.307.476-96 

095.757.966-75 

E-mail: 

licita@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35) 3625-1233 

Objeto: 

(    ) Serviço  não continuado 

(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(  x ) Material de consumo 

(    ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(    ) Dispensa de licitação 

(    ) Inexigibilidade 

( x  ) Pregão Eletrônico - Formação de Ata de registro de preço 

(    ) Concorrência 

(    ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(    ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação da solução 

A aquisição de uniformes visa à padronização da apresentação visual dos 

profissionais e colaboradores lotados nos setores de Obras, Educação e 

Administração. Tal medida tem por finalidade fortalecer a identidade institucional, 

assegurar a adequada identificação dos servidores, bem como contribuir para a 

consolidação da imagem da organização perante o público. Ademais, busca-se promover 

condições adequadas de segurança, conforto e higiene no desempenho das atividades 

laborais.  

A  aquisição pela Secretaria Municipal de Educação do ítem camisetas  para corrida 

visa atender o programa esportivo promovido pelo Departamento de Esportes do 

município.  As camisetas serão doadas aos participantes da corrida a ser realizada 

no dia 14 de setembro. O evento tem como objetivo promover a prática de atividades 

físicas, incentivar hábitos saudáveis entre a população e fortalecer a integração 

social por meio do esporte. A entrega das camisetas visa uniformizar os 



 

 
 

participantes, facilitar a identificação dos corredores durante o percurso e 

proporcionar uma lembrança do evento, valorizando a participação da comunidade. Além 

disso, a utilização de camisetas padronizadas contribui para a organização e a 

segurança do evento, permitindo a fácil visualização dos atletas por parte da equipe 

de apoio e do público presente. A doação das camisetas também representa uma forma 

de incentivo e reconhecimento à participação da população, além de reforçar a imagem 

da gestão municipal como promotora de ações voltadas à saúde e ao bem-estar 

coletivo. 

A adoção do sistema de registro de preço justifica-se pela forma de aquisição dos 

itens, com previsão de entregas parceladas conforme a disponibilidade orçamentária, 

além disso, não é possível prever com total exatidão o quantitativo a ser demandado 

pelos setores solicitantes, devido a contratação de funcionários temporários e 

quanto ao ítem camiseta para corrida devido a impossibilidade de prever o numero de 

inscritos, uma vez que as inscrições se encontram em aberto até a presente data. 

 

 

2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

DESCRIÇÃO ADM OBRAS EDUCAÇÃO TOTAL 

Camiseta masculina, verde oliva, malha mínimo 70% 

algodão, poliéster  e  elastano, gola tradicional  

polo com dois botões, Costura reta reforçadas nas 

laterais e nos ombros, mangas Curtas, com acabamento 

simples (sem punho), levemente justas ao braço, fenda 

discreta nas laterais da barra inferior, com costura 

dupla e logo bordado com dois tipos diferentes. 

35 - 

 

 

 

- 

 

 

 

35 

Camiseta feminina, verde oliva, malha mínimo 70% 

algodão, poliéster  e  elastano, gola tradicional  

polo com três botões, acinturada, costuras  

reforçadas nas laterais e nos ombros, mangas Curtas, 

com acabamento simples (sem punho), levemente justas 

ao braço, fenda discreta nas laterais da barra 

inferior, com costura dupla e logo bordado com dois 

tipos diferentes. 

35 - 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

35 

Calça de brim (100% algodão ou misto),cinza médio, 

com costuras reforçadas, faixas refletivas nas 

pernas, bolsos frontais e traseiros, além de bolso 

lateral tipo cargo com o logo, cós com passantes para 

cinto e fechamento por botão e zíper. 

- 130 

 

 

- 

 

 

130 

Camiseta unissex, Cinza-mescla, malha mínimo 70% 

algodão, poliéster  e  elastano, gola careca ( 

redonda) com acabamento em ribana canelada, Costura 

reta reforçadas nas laterais e nos ombros, mangas 

Curtas, com acabamento simples (sem punho), levemente 

justas ao braço, faixas refletivas no peito fenda 

discreta nas laterais da barra inferior, com costura 

dupla e logo bordado com dois tipos diferentes. 

- 200 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

200 

Jaqueta cinza-mescla em moletom 70% algodão e 30% 

poliéster, flanelado, com acabamento profissional, 

fechamento frontal com zíper de alta resistência, 

dois bolsos frontais embutidos com beira em azul 

marinho, gola tradicional em malha canelada em azul 

- - 

 

 

 

70 

 

 

 

70 



 

 
 

marinho e punhos malha canelada com acabamento 

reforçado em azul marinho e logo bordado com dois 

tipos diferentes. 

Camiseta masculina, azul marinho, malha mínimo 70% 

algodão, poliéster  e  elastano, gola tradicional  

polo com dois botões, Costura reta reforçadas nas 

laterais e nos ombros, mangas Curtas, com acabamento 

simples (sem punho), levemente justas ao braço, fenda 

discreta nas laterais da barra inferior, com costura 

dupla e logo bordado com dois tipos diferentes. 

- - 

 

 

 

15 

 

 

 

15 

Camiseta masculina, cinza mescla, malha mínimo 70% 

algodão, poliéster  e  elastano, gola tradicional  

polo azul marinho com dois botões, Costura reta 

reforçadas nas laterais e nos ombros, mangas Curtas, 

com acabamento simples (sem punho), levemente justas 

ao braço, fenda discreta nas laterais da barra 

inferior, com costura dupla e logo bordado com dois 

tipos diferentes. 

- - 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

 

20 

Camiseta feminina, cinza mescla, malha mínimo 70% 

algodão, poliéster  e  elastano, gola tradicional  

polo azul marinho com três botões, acinturada, 

costuras  reforçadas nas laterais e nos ombros, 

mangas Curtas, com acabamento simples (sem punho), 

levemente justas ao braço, fenda discreta nas 

laterais da barra inferior, com costura dupla e logo 

bordado com dois tipos diferentes. 

  

 

 

40 

 

 

40 

Jaleco feminino, Oxford / microfibra branco com viés 

em azul marinho, manga curta, acinturado, 

tradicional, gola esporte, com 3 bolsos, abertura 

lateral, faixa nas costas e logo bordado com dois 

tipos diferentes. 

- - 

     

 

30 

 

 

30 

Jaleco masculino, Oxford / microfibra branco com viés 

em azul marinho, manga curta, tradicional, gola 

esporte, com 3 bolsos, abertura lateral, faixa nas 

costas e logo bordado com dois tipos diferentes. 

- - 

    

 

10 

 

 

10 

Bata avental feminino, Oxford / microfibra branco com 

viés em azul marinho, sem manga, gola tradicional 

careca, 1  bolso frontal, abertura nas laterais com 

cordões para amarrar e sem logo. 

- - 

 

 

30 

 

 

30 

Camiseta para corrida unisex, azul, Dry Fit, gola 

careca ( redonda), mangas Curtas, com acabamento 

simples (sem punho), levemente justas ao braço. 

Personalizada de acordo com a arte do evento e logo 

da prefeitura em  Silk Screen.  

- - 

 

 

 

  300 

 

 

 

  300 

 



 

 
 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e vigência: 

Julho de 2025. 

Vigência: 12 meses a contar da assinatura da Ata Registro de preços, podendo ser 

prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021 

 

 

4 – Créditos orçamentários 

Administração: 

Ficha: 51 

Fonte: 1.500.000.0000 

Obras: 

Ficha: 464 

Fonte: 1.500.000.0000 

Educação: 

Ficha: 177  

Fonte: 1.500.000.1001  

Ficha: 280 

Fonte: 1.500.000.0000 

 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Cleber Martins de Oliveira  

Elias Alexandre de Souza 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Cotação de preços: 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

 

Gestor de Contrato: 

Valquíria aparecida Ribeiro Fortes 

Fiscal do Contrato: 

Denise da Silva Santos 

António Júnior de Campos 

Isabel Cristina da Mota Oliveira 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

Marmelópolis, 15 de julho de 2025 

 

 

 

___________________________ 

Cléber Martins de Oliveira 



 

 
 

Secretária Municipal de Administração, fazenda e gabinete 

 

 

 

 

 

 

 

___________________________ 

Elias Alexandre de Souza 

Secretaria Municipal de Obras e Serviços Urbanos 

 

 

 

 

___________________________ 

Samara Ribeiro de Carvalho Fernandes 

Secretaria Municipal de Educação 
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