PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério 00080/2026

1- CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Curso de capacitagcdo para profissionais da educagdo para atuacgéo
pedagdgica inclusiva, desenvolvendo competéncias relacionadas ao
desenvolvimento infantil, praticas educacionais contempordneas,

acompanhamento de estudantes com necessidades especificas e estratégias de
intervengdo pedagdgica no contexto escolar, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

profissionais da educacéo
para atuacdo pedagdbdgica

inclusiva, desenvolvendo
competéncias relacionadas
ao desenvolvimento
infantil, praticas

e ducacionais
contemporéaneas,
acompanhamento de
estudantes com
necessidades especificas e
estratégias de intervencéo

Item Descrigéo Unidade Quantidade Valor Valor Total
Unitéario
0001 |Curso de capacitacédo paral|Més 6,0000 3.000,0000 18.000,0000

pedagdgica no contexto
escolar
1.2 - O servico a ser contratado possui natureza de servigco ndo continuado,

sem utilizacdo de m&o de obra em regime dededicacdo exclusiva.

1.3 - A prestagcdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

1.4 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratacgdo estd previsto no orcgamento 2026, uma vez que
o Plano Anual de Contratacdes estd em fase de elaboracéo.

3- DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 - A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de
Referéncia

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 - SUBCONTRATACAO
4.1.1 - Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 - Garantia da contratacédo

4.2.1 - N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.
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5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 - Condigdes de Execugéo

5.1.1 - A execucgdo do servigco serd ministrado na modalidade presencial e
EAD.
5.1.2 - O curso serd de 180 horas divididas em dois médulos sendo 24 horas

de forma presencial e 156 horas em EAD, oferecido pelo CENTRO UNIVERSITARIO
DE ITAJUBA - FEPI, para 45 (quarenta e cinco) participantes.

5.1.3 - A programac¢do serd conforme descrito no Estudo Técnico Preliminar.

6 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
6.1 - Cabera a CONTRATANTE:

6.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢cdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com os termos de sua proposta;

6.1.2 - Acompanhar, fiscalizar e conferir os servigcos executados pela
CONTRATADA;
6.1.3 - Notificar a Contratada, por escrito da ocorréncia, de eventuais

imperfeic¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo
dos servicos, fixando prazo para a sua correcgdo, certificando-se que as
solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

6.1.4 - Efetuar o pagamento pelos servigos tédo logo seja emitida a Nota
Fiscal e apresentado as certiddes de regularidade fiscal, social e
trabalhista, conforme estabelecido na legislacgédo vigente;

6.1.5 - Comunicar a Contratada por escrito no prazo méximo de 24 horas
antes do inicio do curso, sobre quaisquer alteracdes (substituicdo e/ou
exclusdo) na relacdo dos servidores que realizardo o curso.

6.1.6 - Exigir dos servidores participantes do curso a apresentacdo dos
Certificados de Concluséo, em até 30 (trinta) dias, a contar do
encerramento oficial do curso, sob pena de devolugdo por parte do servidor
do wvalor investido, salvo se a contratada ainda n&o houver emitido os
Certificado.

7 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1 - Cabera a CONTRATADA:

7.1.1 - Executar os servicos conforme as especificacdes deste instrumento e
de sua proposta, principalmente acerca dos acessos do curso aos servidores,
do contetdo programdtico e do professor indicado, ©para o perfeito

cumprimento das cléusulas contratuais, promovendo todas as atualizacgodes,
inclusive durante a ministracdo do contetdo;

7.1.2 - Disponibilizar o certificado de participac¢do no curso ao servidor
em meio fisico ou digital;

7.1.3 - Disponibilizar os acessos, o0s materiais didaticos e de apoio
necessédrios em meio fisico ou digital;

7.1.4 - Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 horas antes do
inicio do curso, sobre quaisquer alteracdes na grade curricular, mudanc¢a no
contetdo programatico, substituicdo de professor, e/ou cancelamento do
curso;

7.1.5 - Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudang¢as nos métodos e contetdo que fujam as
especificacgdes do exigido neste instrumento;
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7.1.6 - Emitir Nota Fiscal do servigco para faturamento/pagamento dos
servigcos prestados;

7.1.7 - Estar com sua regularidade juridica, fiscal e trabalhista
devidamente vigente durante o prazo para pagamento pela CONTRATADA.

7.1.8 - Indicar preposto para manter contato direto com a Contratante, a
fim de tratar dos assuntos relacionados a execucdo do curso.

7.1.9 - Prestar todo esclarecimento ou informagcdo solicitada pela
CONTRATANTE;
7.1.10 - Conduzir os trabalhos com estrita observidncia as normas da

legislacgéo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos;

7.10.11 - O pagamento do curso quando da emiss&o da nota fiscal n&o exime
a contratada de arcar com prejuizos, sancgdes eventualmente aplicadas ao
decorrer da ministracdo do curso;

7.10.12 - Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia
do cumprimento do objeto contratado.

8 - FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 - O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais,
técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, gque serdo exercidos por um ou mails representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 118 da
Lei n®14.133/2021.

8.2 - O representante da CONTRATANTE deverd ter a qualificagdo necesséaria
para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.

8.3 - A verificacdo da adequacdo da prestagcdo do servigco deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste instrumento.

8.5 - O descumprimento total ou parcial das obrigag¢des e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sang¢des administrativas,
previstas neste instrumento e na legislagdo vigente, podendo culminar em
rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da da Lei n°
14.133/2021.

8.6 - A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do
servico com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo Fiscal
do contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,

resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

8.7 - A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeig¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes,gestores e fiscais.

9 - DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

9.1 - A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serad feita:

9.1.1 - Apdés a emissdo da ordem de servico pelo setor de compras, a
contratada deverd emitir da Nota Fiscal e a documentacdo de regularidade
fiscal, social e trabalhista para que os fiscais possam atestar e

encaminhar para pagamento;
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9.1.2 - O atesto da Nota Fiscal seréd realizado pelo Fiscal do contrato que
serd responséavel pelo acompanhamento da execucgdo.

9.1.3 - O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato,
ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposig¢des legais em vigor.

9.1.4 - Os servicgos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificac¢des constantes neste instrumento e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Gestor do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

10 - DO PAGAMENTO
10.1 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancédria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

10.2 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem banciria para pagamento.

10.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencédo tributédria prevista na
legislacédo aplicéavel.

10.4 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislacgédo vigente.

10.5 - A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrerd a retencdo tributéaria
quanto aos 1impostos e contribuig¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz 3Jjus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.6 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correré
o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo;

10.7 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacgdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021;

10.8 - Para fins de liquidacgédo, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a)o prazo de validade;

) a data da emissé&o;

c) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execugdo do CONTRATO;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

10.9 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstédncia que impeca a liquidacédo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdsa comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem &6nus ao CONTRATANTE;
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10.10 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrdénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.11 - A Administracdo deverd realizar consulta online para:

a) verificar a manutencdo das condig¢des de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacgdo, no
ambito do o6érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.12 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo,por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

10.13 - N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CONTRATANTE deverd comunicar aos o6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessadrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

10.14 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.15 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacdo da liquidacédo da despesa,conforme secdo anterior;

10.16 - ©No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo.

11 - REAJUSTE
11.1 - Considerando que o servico serd prestado de uma Unica vez, o0 precgo
inicialmente contratado é fixo e irreajustéavel.

12 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1 - A contratacgdo serd realizada por meio de Inexigibilidade, nos termos
dos artigos 74, inciso III, alinea "f", da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.2 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

12.2.1 - Habilitagdo juridica
12.2.1.1 - Empresario individual: inscrig¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas—-e-negocios/pt-br/empreendedor;

12.2.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
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12.2.1.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.2.1.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

12.2.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresédria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

12.2.1.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

12.2.1.8 - 0Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

12.2.2 - Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

12.2.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.2.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributédrios federais e a
Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas administradas, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.2.2.3 - Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo.

12.2.2.4 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

12.2.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.2.2.6 - Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes Municipais
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

12.2.2.7 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
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12.2.2.7.1 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigéo
mediante a apresentacdo de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

12.2.2.8 - 0O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrig¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

Disposigdes gerais sobre habilitagédo

12.2.3 - Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de
empresas estrangeiras que n&o funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

12.2.4 - Na hipdétese de o fornecedor ser empresa estrangeira gque néo
funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor Juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro gque venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

12.2.5 - N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.2.6 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar
em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos
deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prdépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.2.7 - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nuUmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

13 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.000,00 (Dezoito Mil
Reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela acima (item 1.1).

14 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1 - A contratacgdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

Dotagcdo Orcamentaria Descrigcdo da Dotacdo Orcamentaria

02.06.01.12.361.0008.2046.33903900 Manutencdo das Atividades do Ensino
Fundamental Outros Servicos De
Terceiros - Pessoa Juridica

02.06.01.12.365.0009.2054.33903900 Manutencdo da Educacéo Infantil
Outros Servicos De Terceiros -
Pessoa Juridica
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