
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Saúde 

Secretaria Municipal de Assistência Social  

Secretaria Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 

Responsável Pela Demanda: 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Cleber Martins de Oliveira 

Zeila Mara de Almeida Mora Araújo 

Matrícula: 

117.513.936-07 

014.381.106-18 

093.642.056-18 

 
 

E-mail: 

licita@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35) 2735-0016 

Objeto: 

(    ) Serviço  não continuado 

(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

( x  ) Material de consumo 

(    ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(    ) Dispensa de licitação 

(    ) Inexigibilidade 

( x  ) Pregão Eletrônico 

(    ) Concorrência 

(    ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(    ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação:  

   A presente contratação tem por objeto a aquisição de gêneros 

alimentícios destinados ao fornecimento de café da manhã aos servidores 

públicos, visando assegurar condições adequadas de trabalho e promover o 

bem-estar no início da jornada de trabalho. A medida contribui para a 

melhoria do rendimento, da saúde e da integração dos servidores, refletindo 

positivamente na eficiência e na qualidade dos serviços prestados à 

população. 

 

 

 



 
2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

Descrição Unidade Adm Saúde 
Assist. 

Social 
Total 

Açúcar cristal, aspecto sólido, com 

cristais definidos, cor branca, à 

bege claro, embalagem não violada, 

contendo identificação no rótulo de 

lote, composição nutricional, data 

de fabricação e validade. 

Pacote 

5kg 
100 150 10 260 

Café, tradicional, torrado e moído, 

procedente de grãos sãos, limpos e 

isentos de impurezas, acondicionado 

a vácuo,  Embalagem de 500g, contém 

o selo de Pureza ABIC – Associação 

Brasileira da Indústria de Café. O 

padrão tradicional possui moagem 

fina apropriadas para extração por 

filtro e coador.  

Embalagem não violada, contendo 

identificação no rótulo de lote, 

composição, data de fabricação e 

validade, pacote com 500g. 

Pacote 

500g 
200 400 50 650 

Chá de erva cidreira, caixa com 10 

sachês.  

Caixa 

10 

sachês 

 

60 

 

 

50 

 

 

- 

 

 

110 

Chá de Hortelã, caixa com 10 

sachês.  

Caixa 

10 

sachês 

 

60 

 

 

50 

 

 

- 

 

 

110 

Leite, integral, 3% de gordura, 

processado pelo sistema UHT que 

consiste em tratamento térmico a 

alta temperatura por poucos 

segundos mantendo as qualidades 

essenciais do leite.  

Embalagem de 1L não violada, 

contendo identificação no rótulo de 

lote, composição nutricional, data 

de fabricação e validade.  

Caixa  

1 litro 
- 

 

 

 

 

 

 

500 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

500 

Margarina, com sal, não contém 

glúten, com 80% de lipídios, 

aspecto, cheiro, sabor e cor 

peculiares aos mesmos e deverão 

estar isentos de ranço e de outras 

 

Embal. 

500g 

 

10 

 

 

 

120 

 

 

 

- 

 

 

 

130 



 
características indesejáveis.  

Embalagem de polietileno leitoso e 

resistente, apresentando vedação 

adequada, não violada, contendo 

identificação no rótulo de lote, 

composição nutricional, data de 

fabricação e validade, embalagem de 

500 gramas.  

Pão de sal, tipo francês, de 50g, 

fresco no ato da entrega (novo do 

dia). Será rejeitado o pão queimado 

ou mal cozido.   

Quilo - 

 

 

800 

 

 

- 

 

 

800 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e 

vigência: 

janeiro de 2026 

Vigência: 31 de dezembro de 2026 

 

4 – Créditos orçamentários 

SETOR FICHA FONTE 

Secretaria de Saúde 402 1.500.000.0000 

Administração 50 1.500.000.0000 

Secretaria de Assistência Social 451 1.500.000.0000 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Cleber Martins de Oliveira 

Zeila Mara Mota Almeida Araújo 

Cotação de preços: 

Anita Santolia da Silva Rodrigues 

Patrícia dos Santos Ribeiro Amaral 

Denise da Silva Santos 

Gestor de Contrato: 

Camilo Alberto Ribeiro da 

Silva  

 

Fiscal de Contrato: 

Adriana Cristina Fortes Pinto 

Maria Saleti Ribeiro 

Adriana Ribeiro Pereira Leite 

 

 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

Marmelópolis, 15 de janeiro de 2026 



 
 

 

__________________________________________ 

Janaína de Fátima Fernandes Rita Ribeiro 

Secretária Municipal de Saúde 

 

 

________________________________ 

Cléber Martins de Oliveira 

Secretário Municipal de Assistência Social 

 

 

__________________________________ 

Zeila Mara de Almeida Mota Araújo  

Secretária Municipal de Administração, Fazenda e Gabinete 
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