Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério 00129/2026

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
Contratacdo de servicos técnicos e especializados de consultoria e
assessoria Jjuridica para estudo, levantamento e propositura de demanda

1.1 -

judicial ou administrativa para recuperacdo dos valores

Prefeitura Municipal de Marmelépolis

do FUNDEF que

deixaram de serem repassados ao Municipio em face da ilegal fixacdo do

valor

tabela

minimo anual por aluno, desde o ano de 1998 a 2002,

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
instrumento

nos termos da
neste

Item

Descrigéo Unidade Quantidade

Valor
Unitéario

Valor Total

0001

Consultoria e assessoria|Unidade 1,0000
juridica para estudo,
levantamento e propositura
de demanda judicial ou
administrativa para
recuperacdo dos valores do
FUNDEF que deixaram de serem
repassados em face da ilegal
fixacéo do valor minimo
anual por aluno, desde o ano
de 1998 a 2002

230.890,4780

230.890,4700

1.3 -

assinatura do contrato,

O prazo de vigéncia da contratacdo serid até 12 meses contados da

Lei n-

14.133, de 2021

podendo ser prorrogado na forma do artigo 105 da

1.4 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

2.1 -

pormenorizada em Tdépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,

deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratacdo estd previsto no orcamento 2026,

o Plano Anual de Contratacdes estd em fase de elaboracéo.

apéndice

uma vez gque

3- DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

apéndice deste Termo de

3.1 - A descrigdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,

Referéncia

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.

[y

- SUBCONTRATAGAO

4.1 - Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2 - Garantia da contratacéo
- N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo

4.2.1

Técnico Preliminar.

5 - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
5.1 - Condigdes de Execugédo

- Os servigos serdo prestados durante a vigéncia do contrato da
seguinte forma:

5.1.1
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5.1.1.1 - Realizar os servicos previstos neste instrumento e acompanhé&-los
até final instdncia, efetivando, todas as providéncias processuais e/ou
administrativas previstas no ordenamento juridico, observadas as condigdes
aqui assumidas;

5.1.1.2 - Informar todos os procedimentos necessdrios para a implementacéo
das decisbdes que vieram a ser proferidas;

5.1.1.3 - Remeter, trimestralmente, relatdério detalhado e atualizado das
medidas interpostas e providéncias realizadas.

5.1.1.4 - Arcar com todos os tributos que incidirem sobre o contrato ou
atividades que constituem seu objeto, que deverdo ser pagos regularmente e
exclusivamente ©pela contratada. Competird, igualmente, & contratada,
exclusivamente, o cumprimento de todas as obrigag¢des impostas pela
Legislacdo Trabalhista e de Previdéncia Social pertinente ao pessoal
contratado para a execugdo dos servicos.

5.1.1.5 - Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigacgdes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacéo.

5.1.1.6 - Informar o Procurador Juridico Municipal sobre o andamento
processual.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato deveréd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cléausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

6.3 - As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas ©por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 - O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacédo
6.5 - A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
Procurador Juridico do Municipio.

7 - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 - Recebimento

7.1.1 - A execucgdo serd formalizada através da Ordem de Fornecimento,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizac&o do contrato, para efeito de
posterior verificacgdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 - A remuneracdo ficard condicionada a apuracdo do quantum devido pela
Unido através de pericia Jjudicial a ser realizada no préprio processo
executivo/cumprimento de sentenca.

7.1.3 - A remuneracdo honoraria futura, em valor fixo e irreajustavel,
correspondente a R$ 0,20 (vinte centavos de real), para cada R$ 1,00 (um
real) efetivamente recuperado aos Cofres Municipais.
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7.2 - Liquidagéo

7.2.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correrd o prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal ou
fatura, para fins de liquidac&o, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do Decreto Municipal 1.986/2026.

7.2.2 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa oS
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributédrias cabiveis.

7.2.3 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem &nus ao contratante;

7.2.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios

eletrdénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.3 - Prazo de pagamento

7.3.1 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da data do recebimento da nota fiscal ou fatura, nos termos do
Decreto Municipal 1.986/2026.

7.4 - Forma de pagamento
7.4.1 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancédria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2 - Serd considerada data do pagamento o dia em gue constar como
emitida a ordem bancédria para pagamento.

7.4.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista
na legislacéo aplicavel.

7.4.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.5 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributéria
quanto aos 1impostos e contribuic¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz Jjus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 - Forma de selegédo e critério de julgamento da proposta
8.1.2 - A contratacdo serd realizada por meio de Inexigibilidade, nos

termos dos artigos 74, inciso III, alineas "c" e "e" da Lei Federal n°
14.133/2021.
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8.2 - Forma de execucgédo
8.2.1 - O servigo realizado durante a vigéncia do contrato.

9 - Exigéncias de habilitagédo
9.1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.1.1 - Habilitagdo juridica
9.1.1.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas—-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada wunipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada

- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
9.1.1.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacgdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Uni&o e arquivada
na Junta Comercial da wunidade federativa onde se 1localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.1.1.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.1.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresédria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

9.1.1.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

9.1.1.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacgédo respectiva.

9.1.2 - Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
9.1.2.1 - Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributédrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servicgo
S .

9.1.2.4 - Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo.

9.1.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.1.2.6 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipais
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.7 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.1.2.8 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.9 - 0O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrig¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

9.1.3 - Qualificagdo Técnico-operacional

9.1.3.1 - Apresentar toda a documentagdo que comprove a notodria
especializacdo como estudos, experiéncias, publicacdes, equipe técnica e
outros requisitos relacionados com suas atividades.

Disposigdes gerais sobre habilitagéo

9.1.4 - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras gque néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

9.1.5 - Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira gque néo
funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor Jjuramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro gque venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.1.6 - N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.1.7 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela prdépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.1.8 - Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de nuUmeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.
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10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1 - O custo estimado total da contratacdo, gque corresponde ao maximo

aceitavel, é de R$ 230.890,47 (Duzentos e Trinta Mil e Oitocentos e Noventa
Reais e Quarenta e Sete Centavos.

11 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

Dotagdo Orcamentaria Descrigcdo da Dotacdo Orgcamentaria

02.02.01.04.122.0003.2014.33903500 - |Manutencédo do Departamento de

fonte: 1.500.000.0000 Administracéo Servicgos De
Consultoria

Marmelépolis - MG, 18 de setembro de 2026

Assinado de forma digital por
ZEILA MARA ALMEIDA 7g o marA ALMEIDA MOTA
MOTA ARAUJ0:09364205618
. Dados: 2026.09.18 09:28:40
ARAUJO:09364205618 0300

Zeila Mara de Almeida Mota Araujo
Secretiaria de Administracdo, Fazenda e Gabinete
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