
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Setor Requisitante: 

Secretaria Municipal de Educação 

Responsável Pela Demanda: 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Matrícula: 

095.757.966-75 

E-mail:  

licita@marmelopolis.mg.gov.br 

Telefone: 

(35)2735-0023 

Objeto: 

(    ) Serviço  não continuado 

(    ) Serviço continuado sem dedicação exclusiva de mão de obra 

(    ) Serviço continuado com dedicação exclusiva de mão de obra 

(  x  ) Material de consumo 

(    ) Material permanente/equipamento 

Forma de Contratação sugerida: 

(  x  ) Dispensa de licitação 

(    ) Inexigibilidade 

(   ) Pregão Eletrônico 

(    ) Concorrência 

(    ) Adesão a Ata de Registro de Preço: (Justificar) 

(    ) Pregão Presencial: (Justificar) 

 

 

1 – Justificativa da necessidade da contratação: 

A aquisição da sacola ecobag é fundamentada na necessidade de contar com um acessório 

prático e sustentável para transportar materiais e documentos relativos ao Fórum da 

Educação, garantindo a praticidade e organização durante o evento. 

Já o bloco de notas e a caneta são indispensáveis para anotações e registros 

importantes durante as atividades do Fórum da Educação. Além disso, a personalização 

do bloco de notas contribuirá para a identificação visual dos participantes. 

Portanto, a aquisição desses materiais é estratégica para promover a integração entre 

os participantes do Fórum da Educação, garantindo a organização e a visibilidade do 

evento, bem como demonstrando o comprometimento com a sustentabilidade, a qualidade e 

a igualdade entre os participantes. 

 

 

 

 



 
2 – Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 

Lote  Item Descrição 
Unidade Quantidade 

 

 

 

 

 

 

 

01 

 

 

 

01 

Sacola ecobags em TNT preto, com alça, 

medindo aproximadamente  41,2cm altura, 

37,2cm de largura e profundidade de 8,6 cm e 

com sublimação do evento  22 x 18cm.(Anexo)  

 

 

Unidade 

 

 

150 

 

 

 

 

 

 

02 

Bloco de anotações ecológico com caneta de 

carga esferográfica azul 1.0mm e acionamento 

por clique. Bloco com espiral e  

compartimento para fixação da caneta, com 

capa  produzida em papel kraft reciclado, 

medindo aproximadamente 9cm de largura, 

14,9cm de comprimento e 1,5cm de espessura, 

com 70 folhas brancas com pauta e logo 

impresso da Prefeitura Municipal medindo 5cm 

x 2cm e sublimação do evento 6cm x 10cm 

(Anexo). 

Unidade 

 

 

 

 

 

150 

 

3 – Previsão da data que deve ser assinado o instrumento contratual e vigência: 

Não necessita de formalização de contrato, pois trata-se de entrega imediata 

 

4 – Créditos Orçamentários 

Ficha: 210 

Fonte: 1.550.000.0000 

 

5 – Indicação dos integrantes da equipe de planejamento: 

Autoridade imediata: 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Cotação de preços: 

Márcio Aurélio Ribeiro Coura 

Gestor de Contrato: 

Valquíria Aparecida Ribeiro Fortes 

Fiscal de Contrato: 

Isabel Cristina da Mota Oliveira 

Submeto documento de formalização a demanda para avaliação. 

 

 

Marmelópolis, 21 de julho de 2025. 

 

 

 

___________________________________________ 

Samara Ribeiro Carvalho Fernandes 

Secretária Municipal de Educação 
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