PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatério 00111/2025

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - O objeto da contratacdo é a Aquisicdo de sacola ecobag e bloco de
anotagdes com caneta para o Férum da Educagdo 2025., conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote |Item |Descrigdo do Item Unida|Quanti|V a 1 o r|Valor Total
de dade Unitéario
001 |0001 |sacola ecobags em TNT|(Unida|(150, 00|18, 0500 2.707,5000
preto, com alga, medindo|de 00
aproximadamente 41,2 cm

altura, 37,2 cm de largura
e profundidade de 8,6 cm e
com sublimagdo do evento 22

x 18 cm.
001 |0002 |Bloco de anotagdes|(Unida(150, 00|15, 9350 2.390, 2500
ecolégico com caneta de|de 00

carga esferografica azul
1.0 mm e acionamento por
clique. Bloco com espiral e
compartimento para fixagdo

da caneta, com capa
produzida em papel kraft
reciclado, medindo
aproximadamente 9 cm de
largura, 14,9 cm de

comprimento e 1,5 cm de
espessura, com 70 folhas
brancas com pauta e 1logo
impresso da Prefeitura
Municipal medindo 5 cm x 2
cm e sublimagdo do evento 6
cm x 10 cm.

VALOR TOTAL DO LOTE: R$5.097,75 (Cinco Mil e Noventa e Sete Reais e Setenta
e Cinco Centavos ).

1.2 - O custo estimado total da contratacdo é de R$5.097,75 (Cinco Mil e
Noventa e Sete Reals e Setenta e Cinco Centavos) conforme custos unitdrios
apostos na tabela acima.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A aquisicdo da sacola ecobag é fundamentada na necessidade de contar
com um acessdério pradtico e sustentdvel para transportar materiais e
documentos relativos ao Férum da Educagdo, garantindo a praticidade e
organizacdo durante o evento. J& o Dbloco de notas e a caneta séo
indispensadveis para anotacdes e registros importantes durante as atividades
do Fdérum da Educacgdo. Além disso, a personalizacdo do Dbloco de notas
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contribuird para a identificacdo visual dos participantes. Portanto, a
aquisicdo desses materiais € estratégica para promover a integracgdo entre
os participantes do Fdérum da Educagdo, garantindo a organizagdo e a
visibilidade do evento, bem como demonstrando o comprometimento com a
sustentabilidade, a qualidade e a igualdade entre os participantes.

3 - DA ENTREGA DO MATERIAL
3.1 - DAS CONDIgéES DE ENTREGA:

3.1.1 - O prazo para entrega dos itens serd em até 5 dias uteis apds a
emissdo da Ordem de Fornecimento, sendo o hordrio para entrega de segunda a
sexta- feira das 7h as 16h.

3.2 - DA GARANTIA DA ENTREGA:

3.2.1 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

4 - DO PAGAMENTO

4.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correré
o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

4.2 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdao, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.3 - Para fins de liquidagdao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essencilais
do documento, tais como:

4.3.1 - o prazo de validade;

4.3.2 - a data da emisséo;

4.3.3 - o valor a pagar; e

4.3.4 - eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

4.4 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunsténcia

que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante.

4.5 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos
sitios eletrdénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

4.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, seréd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para gque, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteils, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

4.7 — Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
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existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

4.8 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.9 - Seréd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

4.10 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributédria prevista na
legislagdo aplicéavel.

4.11 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.12 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, n&do sofrerd a retencdo tributéaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz Jjus ao tratamento tributédrio
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5 — DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITAGAO, na modalidade DISPENSA, com adog¢do do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR LOTE.

6 — DAS EXIGENCIAS DE HABILITAQKO

6.1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

6.1.1 - Habilitagdo juridica:

6.1.1.1 - Empresdrio individual: inscricd&o no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

6.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacgao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas—e—-negocios/pt-br/empreendedor;

6.1.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscrigcdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
6.1.1.4 - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacgdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da wunidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margco de 2020;

6.1.1.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

6.1.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigcdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
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simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

6.1.1.8 — Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva;

6.1.2 — Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

6.1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro - CNPJ;

6.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora—-Geral da Fazenda Nacional;

6.1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS) ;

6.1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justicga
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.1.2.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

6.1.2.6 — Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.1.2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

6.1.2.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual;

6.1.3 - Declaragdao formal de que a empresa nado emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis
anos em dqualquer atividade, salvo na condigdo de aprendiz, a partir dos
quatorze anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao
Federal.

7 - DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

7.1 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Dotagdo Orgamentaria Descrigdo da Dotagdo Orgamentaria

02.06.01.12.361.0008.2046.33903000 Manutengcdao das Atividades do Ensino
Fundamental Material De Consumo

8 - DAS OBRIGAgaES DA CONTRATANTE
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8.1 - Pagar as faturas apresentadas pela Contratada, correspondente a Ordem
de Fornecimento, conforme os prazos estipulados no item 04 deste termo.

9 - DAS OBRIGAQéES DA CONTRATADA

9.1 - Zelar pela fiel execugdo deste ajuste, utilizando-se de todos os
recursos materiais e humanos e humanos necessdrios para tanto.

9.2 - Executar a entrega do objeto, dentro da melhor técnica, obedecendo
rigorosamente as normas de seguranca pertinentes.

9.3 - Informar & Administragdo a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou
circunsténcias que possam atrasar ou impedir a entrega dos produtos dentro
do prazo requisitado, sugerindo as medidas para corrigir a situacgédo.

9.4 - Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, tributérios,
previdencidrios e trabalhistas, resultantes da contratagdo do objeto
licitado.

9.5 - Fornecer a CONTRATANTE, a quantidade do objeto licitado mediante
Ordem de Fornecimento.

Marmeldépolis - MG, 22 de julho de 2025

SAMARA RIBEIRQ Assinado de forma digital
r SAMARA RIBEIRO DE
DE CARVALHO  Cagvat+o

FERNANDES:095 FERNANDES:09575796675

Dados: 2025.07.22
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Samara Ribeiro Carvalho Fernandes
Secretaria Municipal de Educagdo



