PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA
Processo Licitatdério 00155/2025

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 - Aquisicdo de Placa Prismdtica Mercosul categoria Oficial para
emplacamento dos novos veiculos da Administragcdo Municipal, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Descrigao Unidade Quantidade Valor Valor Total
Unitdrio
0001 |Placa prismatica(Par 2,0000 140,0000 280,0000
Mercosul, categoria
oficial

DESCRIGCAO COMPLETA DOS PRODUTOS

1.2 - Veiculos

1.2.1 - Secretaria de Saude: 2 (dois) - 01 Chevrolet, Spin LTZ 1.8 - 01
Citroen Jump Ambuléncia.

1.3 - O custo estimado total da contratacdo é de RS$ 280,00 (Duzentos e
Oitenta Reais) conforme custos unitdrios apostos na tabela acima.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A Prefeitura de Marmeldpolis adgquiriu 2 novos veiculos que iréo
compor a frota municipal, conforme item 1.2.1 deste Termo.

2.2 - Dessa forma, faz se necessdria a aquisigdo de placas prisméticas
Mercosul, a fim de realizar o primeiro emplacamento e a identificacgdo dos
referidos veiculos.

2.3 - O objeto da contratacdo estd previsto no Orgcamento/2025 uma vez que o
Plano Anual de Contratagdes encontra-se em fase de elaboracgao

3- DESCRIQKO DA SOLUgiO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia

REQUISITOS DA CONTRATAQKO

- SUBCONTRATAGAO

— N&do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

- Garantia da contratagéo

.1 - N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.
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5 — DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1 - Condigoes de execugao

5.1.1 - A prestacdo de servigo se dard apds a emissdo da Ordem de
Fornecimento, emitida pelo Departamnto de Compras, havendo a necessidade da
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

- Garantia dos servigos
.2.1 - O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARMELOPOLIS
Estado de Minas Gerais

na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor)

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 — O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples
apostila.

6.3 - As comunicacg¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 - O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagéao

6.5 - A execucgcdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6 — O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracgdo.

6.7 - O fiscal do contrato anotard no histdérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das falhas ou dos
defeitos observados.

6.8 - TIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitird notificag¢des para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.9 - O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil,
a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso.

6.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.11 - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hédbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.12 - O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,

solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necessério.
6.13 - Caso ocorram descumprimento das obrigag¢des contratuais, o fiscal do

contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.14 - A fiscalizacgdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
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irregularidade, ainda que resultante de imperfeic¢des técnicas, vicios
redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do contrato

6.15 - Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1 - coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatdério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracédo.

6.15.2 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3 - acompanhar a manutengdo das <condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdério de riscos eventuais.

6.15.4 - emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo fiscal
do contrato quanto ao cumprimento de obrigac¢des assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuails penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes.

6.15.5 - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.6.15.6 -
elaborar relatdério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a seremadotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracgdo.

6.15.6 - enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e ©pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7 - CRITERIOS DE MEDIQKO E DE PAGAMENTO

7.1 - A avaliacdo da execucdo do objeto serd feito pela Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo para aferigdo da qualidade da prestagdo dos
servigos.

7.2 - Serd indicada a retengcdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveils, caso se
constate que a Contratada:

7.2.1 - ndo produzir os resultados acordados

7.2.2 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.2.3 - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Recebimento
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7.3 - Os servigos serdo recebidos pelo fiscal de contrato, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo

7.4 - O prazo serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagcdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.5 - Para efeito de recebimento dos servicos, ao final de cada periodo
mensal:
7.5.1 - o fiscal do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da

execucgdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos no ato convocatdério, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.6 — O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecgdes resultantes da execugcdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a uUltima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.7- A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou uUnica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir
a ser apontadas no recebimento

7.8 - Os servigos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.9 - Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.10 - Os servigos serdo recebidos definitivamente pela Secretaria
Municipal de Cultura e Turismo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1 - Emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo fiscal
do contrato, quando houver, no cumprimento de obrigag¢des assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuails penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento.

7.10.2 - Realizar a andlise dos relatdérios e de toda a documentacgdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cléusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcgdes;

7.10.3 - Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatdérios e documentacgdes apresentadas; e
7.10.4 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacgéo.

7.10.5 - Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e ©pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, dgquanto a
dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143
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da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.13 - 0 recebimento provisdrio ou definitivo nao excluiréd a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagéo

7.14 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correréd
o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta
segdo, prorrogdvels por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacgdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.16 — Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

) os dados do contrato e do érgdo contratante;

) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.17 - Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até gque o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem dnus ao contratante;

7.18 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrdénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

7.19 - O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento
7.20 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21 - Serd considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

7.22 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributédria prevista na
legislagdo aplicéavel.

7.22.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributéria
quanto aos impostos e contribuig¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz Jjus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 — FORMA E CRITERIOS DE SELE(;I\O DO FORNECEDOR
8.1 - Forma de selecgdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITAGCAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA,
com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

9 - EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
9.1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.1.1 - Habilitagdo juridica
9.1.1.1 - Empresario individual: inscrig¢do no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacgao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas—e—-negocios/pt—br/empreendedor;

9.1.1.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI: inscrigcdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;
9.1.1.4 - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de

funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se 1localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a gqual serd considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.1.1.5 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro
Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

9.1.1.6- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.1.1.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

9.1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.1.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
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outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
S .

9.1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justicga
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
9.1.2.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.1.2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

10 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;I\O
10.1 - O custo estimado total da contratacdo ¢é de R$ 280,00 (Duzentos e
Oitenta Reais), conforme custos apostos na tabela acima.

11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
11.1 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Dotagdo Orgamentaria Descrigdo da Dotagdo Orgamentaria

02.08.02.10.301.0015.2074.33903000 Manutencdo das Atividades de Assisténcia
Médico-Odontoldégica Material De Consumo

Marmeldépolis - MG, 26 de novembro de 2025

JANAINA DE

FATIMA Assinado de forma digital por
FERNANDES RITA wriistnomsisser
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Janaina de Fatima F. Rita Ribeiro
Secretdria Municipal de Saude
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